ZARZADZENIE NR 17/2021

Rektora Panstwowej Wyzszej Szkolty Zawodowej w Nysie
z dnia 19.02.2021 r.

w sprawie wprowadzenia
Regulaminu udzielania zamowien publicznych,
ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 130.000 zt

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2) ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyziszym i nauce
(Dz. U. 2020, poz. 85) oraz art. 44 ust. 1 i art. 47 ust. 3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych
(Dz. U. Nr 249, poz. 2104 z pézn. zm.) oraz ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych
(Dz. U.z2019r., poz. 2019 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Wprowadzam do stosowania Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktorych
wartos¢ nie przekracza kwoty 130.000 zi, stanowigcy zalacznik do niniejszego

zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kanclerzowi.

§3
Traci moc Zarzadzenie Nr 86/2016 z dnia 28.10.2016 roku.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

dr inz. Pizemysiaw Ma "nowsks
prgf. PWSZ w Nysie




Zalgcznik do Zarzgdzenia Nr 17/2021 Rektora PWSZ w Nysie
z dnia 19.02.2021 r.

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH,
KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA

KWOTY 130.000 ZL.

Luty 2021



§1

1. Regulamin okresla zasady i tryb postgpowania przy udzielaniu zamdwien publicznych, ktérych
wartos¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 130.000 zl, z zastrzezeniem § 6 niniejszego Regulaminu.
2. Niedopuszczalne jest dzielenie zamowienia na czgsei lub zanizanie jego wartosci w celu uniknigcia
obowiazku stosowania przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych
(tekst jednolity Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 z pdzn. zm.), zwang dalej PZP.
3. Przy udzielaniu zaméwien nalezy przestrzega¢ zasad:
1) zachowania uczciwej konkurencji i rOwnego traktowania wykonawcow,
2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania srodkow
publicznych w sposéb celowy, oszczgdny oraz umozliwiajacy terminows realizacje zadan.

§2
Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie mowa o:

1) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin,

2) zamoOwieniu — nalezy przez to rozumie¢ zamoOwienie publiczne, czyli umowg odplatng
zawierang miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcag, ktérej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub
roboty budowlane w rozumieniu ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych,

3) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ PWSZ w Nysie,
4) Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ podmiot realizujagcy zamdowienie.

§3

1. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamdéwienia komoérka wnioskujgca szacuje z nalezytg

starannoscig warto$¢ zamowienia, w szczegolnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych;

2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo-finansowym.

2. Podstawa ustalenia wartosci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,

bez podatku od towaréw i ustug.

3. Szacunkowa warto$¢ zamowienia ustala si¢, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu co najmniej

jednej z nastepujgcych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamdowienia w okresie poprzedzajagcym
moment szacowania wartosci zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen
towarow 1 ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gidwnego Urzedu
Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych zlozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajgcego
lub zamowien udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych analogiczny
przedmiot zamdwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towarow i ustug
konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtdwnego Urzedu Statystycznego.

4. Szacunkowg warto$¢ zamoOwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie zestawienia

(np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci rob6t budowlanych wraz
z ich cenami rynkowymi.

5. Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki shuzbowej
i zalgczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej
wartosci zamdowienia sg w szczego6lnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,

2) odpowiedzi cenowe wykonawcow,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towar6w (opatrzone data
dokonania wydruku),

4) kopie ofert lub umow z innych postepowan (obejmujacych analogiczny przedmiot
zamoOwienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamowienia.
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§ 4

. Procedur¢ udzielenia zamowienia publicznego, ktérego warto$¢ szacunkowa przekracza kwote

20.000 zt i jednoczesnie nie przekracza kwoty 130.000 zi, rozpoczyna wniosek kierownika jednostki
organizacyjnej, zaopiniowany przez Kanclerza oraz Kwestora i zatwierdzony przez Rektora.

. W postepowaniu, ktdrego wartos¢ szacunkowa przekracza kwote 20.000zt i jednoczesnie nie

przekracza kwoty 130.000 zl, sporzadza si¢ nastgpujace dokumenty:
1) wniosek — wzor stanowi zalgeznik nr 1 do niniejszego Regulaminu;
2) zaproszenie do zlozenia oferty — wzor stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu;
3) formularz ofertowy — wzor stanowi zalgeznik nr 3 do niniejszego Regulaminu;
4) protokot z wyboru oferty — wzor stanowi zalgeznik nr 4 do niniejszego Regulaminu;
5) umowa;
6) protokét odbioru — wzor stanowi zalaeznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.

. Zaproszenie do zlozenia oferty umieszcza si¢ na stronie internetowej Uczelni w zaktadce BIP.

Zamawiajacy w Zaproszeniu do ztozenia oferty wyznacza termin sktadania ofert z uwzglednieniem
czasu niezbednego do przygotowania i zlozenia oferty, z tym ze w przypadku dostaw lub ustug
termin ten nie moze by¢ krotszy niz 3 dni od dnia zamieszczenia Zaproszenia do ztozenia oferty
w BIP, a w przypadku robot budowlanych — nie krotszy niz 5 dni.

Dopuszczalne formy sktadania ofert:

1) pisemna ztozona osobiscie — za potwierdzeniem odbioru,
2) listowna — za potwierdzeniem odbioru,
3) drogg elektroniczna,
4) faksem.
§5

. Po otrzymaniu ofert od wykonawcow, pracownik wyznaczony do przeprowadzenia postgpowania

zobowigzany jest do sporzadzenia protokotu z wyboru oferty. Wzor protokotu stanowi zalgceznik
nr 4 do Regulaminu.

Udzielenie zamowienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej oferty.
Zamoéwienia udziela si¢ wykonawcy, ktory ztozyl najkorzystniejsza oferte.

Protokdét z wyboru oferty zatwierdza Rektor.

Z wybranym wykonawcag zawiera si¢ umowe w formie pisemne;j.

§6

. Do zamoéwien, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 20.000 zi, nie stosuje si¢

postanowien niniejszego Regulaminu

Nie stosuje si¢ postanowien Regulaminu do zamowien, ktorych udzielenie jest niezbedne
konkretnemu wykonawcy ze wzgledu na szczeg6lny charakter, rodzaj dostaw, ustug lub robot
budowlanych oraz awarie. Przestanki wyboru wykonawcy nalezy dotaczy¢ do protokotu.

Nie stosuje sie postanowien Regulaminu do zamoéwien dotyczacych wyboru pracownika
zatrudnionego na umowe-zlecenie.

Nie stosuje si¢ postanowienn Regulaminu do zamoéwien, ktérych przedmiotem sa ushugi hotelowe
oraz gastronomiczne.

Nie stosuje sie postanowien Regulaminu w przypadku zamowien, ktérych przedmiotem sa
dostawy lub ustugi stuzace wylgcznie do celow prac badawczych, eksperymentalnych, naukowych
lub rozwojowych, ktére nie stuza prowadzeniu przez zamawiajacego produkcji seryjnej majacej
na celu osiggnigcie rentownosci rynkowej lub pokryciu kosztéw badan lub rozwoju.

Nie stosuje si¢ postanowien Regulaminu w przypadku zamoéwien, ktérych przedmiotem sa
dostawy lub ustugi z zakresu dziatalnosci kulturalnej zwiazanej z organizacja wystaw,
koncertow, konkursow, festiwali, widowisk, spektakli teatralnych, przedsiewzig¢ z zakresu
edukacji kulturalnej lub z gromadzeniem materialow bibliotecznych przez biblioteki lub
muzealidw, a takze z zakresu dzialalnos$ci archiwalnej zwigzanej z gromadzeniem materialow
archiwalnych, jezeli zamOwienia te nie sluzg wyposazaniu zamawiajagcego w Srodki trwale
przeznaczone do biezacej obstugi jego dzialalnosci.
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7. Nie stosuje si¢ postanowien Regulaminu w przypadku zamoéwien, ktorych przedmiotem jest
nabycie audycji i materialdow do audycji lub ich opracowanie, produkcja lub koprodukcja, jezeli
sa przeznaczone na potrzeby swiadczenia audiowizualnych ustug medialnych lub radiowych
uslug medialnych — udzielanych przez dostawcéw audiowizualnych lub radiowych ustug
medialnych lub inne podmioty, ktérych przedmiotem dziatalnosci jest produkcja i koprodukcja
audycji i materiatlow do audycji lub ich opracowanie.

8. Nie stosuje si¢ postanowien Regulaminu w przypadku zamoéwien, ktorych przedmiotem jest
zakup czasu antenowego lub audycji od dostawcéw audiowizualnych lub radiowych ustug
medialnych.

9. Nie stosuje si¢ postanowien Regulaminu w przypadku zamoéwien, ktorych przedmiotem sg ustugi
audytorskie, prawnicze, ekspertyzy, certyfikaty.

§7

1. W szczegblnie uzasadnionych przypadkach kierownik zamawiajgcego moze podjgé decyzje
0 odstgpieniu od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 2 i 3.

2. Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, dokumentuje si¢ w postaci
notatki shuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego lub upowazniong
przez niego osobg. W notatce stuzbowej nalezy w szczeg6lnosci wskaza¢ okolicznosci
uzasadniajace odstgpienie od stosowania Regulaminu. Notatke sluzbowg przechowuje si¢ przez
okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamowienia.

3. Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkéw wynikajgcych z innych aktéw prawnych, w szczego6lnosci dotyczacych
finansow publicznych, a takze wytycznych wynikajgcych z przepisow prawnych i dokumentow
okreslajacych sposob udzielania zamdéwien wspotfinansowanych ze srodkow europejskich lub
innych mechanizméw finansowych.

§ 8

—_—

. Realizacjg zamowienia zajmuje si¢ wyznaczony pracownik Biura Zamoéwien Publicznych.
2. Dokumentacja z postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzona jest przez
pracownika Biura Zamowien Publicznych, ktory jest odpowiedzialny za jej archiwizacjg.

§9

Prawo do przeprowadzenia postgpowan celem udzielenia zamowien publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej 130.000 zt (wedlug procedur przewidzianych w niniejszym Regulaminem)
ma pracownik Biura Zaméwien Publicznych.

§ 10

Do zawieranych umoéw w sprawach zamowien publicznych do 130.000 zl stosuje si¢ przepisy
Kodeksu Cywilnego.

§11

W przypadku realizacji projektow zewngtrznych dopuszcza sig¢ stosowanie procedury okreslonej
przez podmiot finansujacy.

§ 12

Integralng cze$¢ Regulaminu stanowig zatgczniki, o ktérych mowa w § 4 niniejszego Regulaminu.



Zalgeznik nr 1
do Regulaminu udzielania zamowien publicznych, ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 130.000 zi

Znak sprawy ZO ..../20.... Nysa, dnia .............

WNIOSEK

0 udzielenie zamo6wienia, ktérego wartos¢ szacunkowa
przekracza kwote 20.000 zl i jednoczes$nie nie przekracza kwoty 130.000 zi

(nazwa, cechy, ilo$¢, jednostka miary, itp.)

2. Rodzaj zaméwienia: dostawa / ustuga / roboty budowlane*
3. Szacunkowa warto$¢ zamowienia:

warto$€ Nett0  ....iiiiiiiiiieen zt
stawka VAT  ........ %
wartoS6 brutto ...cecossemss ssssmmmsnmnsrs e zt
4. Ustalenia warto$ci zamoéwienia dokonano w dniu ................ na podstawie

.............................................................................................................................................

S
D) e

6. Termin realiZacit ZAMGBWICHIAT wvs s «s commsmmans s s anismonvans sienes i 5
7. Osoby odpowiedzialne za realizacje przedmiotu zamowienia:

B e e oo o e o e 84 5t g § 1 S AR
D) e e

.......................................

(Wnioskodawca)
kierownik jednostki organizacyjnej

...............................

Zatwierdzam

Kwestor) T Giessuessessebes sessasasasssssa seys
(Rektor)

* niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 2
do Regulaminu udzielania zamdowien publicznych, ktérych wartosé nie przekracza kwoty 130.000 zt

.....................................................

.....................................................

(nazwa i adres Wykonawcy)

ZAPROSZENIE DO ZEOZENIA OFERTY

Zamawiajacy.

Tryb udzielenia zamdéwienia.

Opis przedmiotu zamdwienia.

Termin realizacji zamdowienia.

Termin sktadania ofert.

Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty.
Termin zwigzania ofertg.

Warunki ptatnosci.

Informacje dodatkowe.

(piecze¢ i podpis osoby
wystepujacej w tym postepowaniu w imieniu Zamawiajacego)



Zalgcznik nr 3
do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, kiorych wartosé nie przekracza kwoty 130.000 z¢

FORMULARZ OFERTOWY

Nazwa (firma) oraz adres Wykonawcy:

...............................................................................................................

...............................................................................................................

WP i sconmnndosss somsmansns s § AEaumbend & § sARmes

REGON: e

Oferujemy wykonanie catosci przedmiotu zamowienia za:

CENE NELEO .ouvvtitiiii e eeeeeeeiaeeaans z1

podatek VAT .......... 20t e zt

CeNe brutto .....oovvvnviiiiiiiiiiii e zt

(STOWIIIE: ..ttt e e e e be e e taeesbeeesseeaseesseesssesssesssesssaessseenseesnaans )

Oswiadczamy, ze cena oferty pokrywa wszystko, co jest konieczne do wiasciwego
wykonania przedmiotu zaméwienia.

Oswiadczamy, ze zapoznalisSmy si¢ ze wzorem umowy nr ZO..../20..... . Nie wnosimy uwag
co do tresci wzoru umowy. W przypadku wybrania naszej oferty, deklarujemy gotowos¢
zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego na warunkach
okreslonych we wzorze umowy.

Oswiadczamy, ze wyrazamy zgode na platno$é¢ przelewem w terminie ........ dni od daty
dorgczenia Zamawiajacemu prawidlowo wystawionej faktury.

Oswiadczamy, ze zwigzani jestesmy ofertg przez 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

Oswiadczamy, iz zapoznaliSmy si¢ z opisem przedmiotu zamoéwienia i wymogami
Zamawiajacego oraz nie wnosimy do nich zadnych zastrzezen.

Zatacznikiem do niniejszego formularza ofertowego jest:

Oswiadczamy, ze spelniamy warunki dotyczace:
a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
b) posiadania wiedzy i doswiadczenia,
¢) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamoéwienia,
d) sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.

Mi€JSCOWOSE: . uvnvinriniiiiiiiiiiiiiiiiiiieaes o MIERREL . o it  chibleica roku.

(podpis i pieczgé osoby(6b) uprawnionej(ych)
do reprezentowania Wykonawcy)



Zalgcznik nr 4
do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 130.000 zt

Znak sprawy Z0 ...... /20..... Nysa, dnia ..............

PROTOKOL Z WYBORU OFERTY
w postepowaniu o wartosci zamowienia
nieprzekraczajjcej kwoty 130.000 zi

1. Do niniejszego Zaproszenia do zlozenia oferty nie stosuje si¢ przepisow ustawy z dnia
11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019) —art. 2 ust 1 pkt 1).

2. W celu udzielenia ZamOWIEHIA 1A ..vnnrreeiteeetee ettt e e e e e e e ee e eenenenes
przeprowadzono rozeznanie cenowe.

3. Zaproszenie do skladania ofert zostalo zamieszczone w dniu .............. r. na stronie
internetowej PWSZ w Nysie w Biuletynie Informacji Publicznej, pod podanym nizej adresem:

http://www.pwsz.nysa.pl/przetargi/upload/20.._ ZO0XX/zaproszenie-20..-zo0XX.pdf

4. Do uptywu terminu sktadania ofert, tj. do dnia ............. r. do godz. ...... ztozono .... oferty.
Lp. Nazwa Adres Warto$¢ | Wartosé Uwagi
Wykonawcy Wykonawcy netto brutto

5. W wyniku dokonanego przez Zamawiajacego badania ztozonych ofert, jako najkorzystniejsza
wybrano oferte ztozong przez firme:
JA VA
N | (O
INIP? ccansicas s ssssmanmssns s suomesnsss s sasasmsninn s s spaesss
REGON: ...oooisiinsiiiiissiwecnnisssisbasmanins s bissss

6. Kryterium wyboru WYKONAWCY: ......ouiuiniitiniiininiiiiiiiiiniiieieiiiieeninieaeenieeeneans

7. Uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej Oferty: .......cccvviriviirviiniiniiiiniiiiiniic e

...............................................

Zatwierdzam/nie zatwierdzam® ...
(Rektor PWSZ w Nysie)

* niepotrzebne skresli¢



Zalacznik nr 5
do Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych, ktérych wartosé nie przekracza kwoty 130.000 zt

Znak sprawy ZO ..../20..... Nysa, dnia ................

PROTOKOL ODBIORU

LOENIRITOYY covenicamsnsnsassnsaninsss srinssassiisssianvi o oo AR v s AT TN S o AP AR W e S s

WVHKOIBNGHS 150cvi0svmmsssinesssisnes s isnssonis ohsmstinissstsssssbsshoss Sasskssshss sst inss shs nose sasm srsnsesins susemuse dossessmanivenssapscss

1. Opis przedmiotu ZAMOWIETIA: .....c.eevueeuerueeieeireeiteesresteeseesseesseessessessaesseeseessessesssesssessesssessesseenns
2. Komisja w skladzie:

Zamawiajacy: Wykonawca:
1/ et | .
2/ s 2/ et

3. Komisja w sktadzie jw. po dokonaniu ogledzin przedmiotu zaméwienia stwierdza, ze przedmiot
zaméOwienia wykonany zostal zgodnie/niezgodnie* z UMOWE NI ........ccocovveeeveeiieerieeennennnnn
5 111 S —— bez usterek/z usterkami*.

4. Zamawiajacy zglosil nastepujace zastrzezenia i uwagi do przedmiotu zamowienia:

...................................................................................................................

5. Wykonawca zobowigzuje si¢ usungé usterki w przedmiocie zamoéwienia do dnia ...............
zgodnie z zastrzezeniami i uwagami wymienionymi w pkt 4 niniejszego protokotu.
6. Na tym protokét zakonczono i podpisano.

(ze strony Zamawiajacego) (ze strony Wykonawcy)

* niepotrzebne skresli¢



