ZARZADZENIE NR 36/2026

Rektora Panstwowej Akademii Nauk Stosowanych w Nysie
z dnia 07.08.2026 .

w sprawie Zasad (polityki) rachunkowosci
w Panstwowej Akademii Nauk Stosowanych w Nysie

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 10 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. 2024
poz. 1571 z p6ézn. zm.), art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152,
poz. 1223 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadzam do stosowania w PANS w Nysie Zasady (polityke) rachunkowosci w Panstwowej

Akademii Nauk Stosowanych w Nysie, stanowiace zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 07.08.2026 r.

§3

Traci moc Zarzadzenie Nr 106/2022 Rektora PANS w Nysie z dnia 08.12.2022 r. w sprawie Zasad
(polityki) rachunkowosci w PANS w Nysie.

/podpisano elektronicznie/
Rektor
dr inz. Mariusz Kotosowski, prof. ucz.



Zalgcznik do Zarzgdzenia Nr 36/2026 Rektora PANS w Nysie
z dnia 07.08.2026 r.

ZASADY (POLITYKA)
RACHUNKOWOSCI

W PANSTWOWEJ
AKADEMII NAUK STOSOWANYCH
W NYSIE

sierpien 2026



ZASADY (POLITYKA) RACHUNKOWOSCI
W PANS W NYSIE

1. Informacje ogolne o rachunkowosci Uczelni i prowadzeniu ksiag rachunkowych

1.1. Miejsce prowadzenia ksigg rachunkowych
Ksiggi rachunkowe PANS w Nysie prowadzone sg w siedzibie Uczelni w Nysie, przy ul. Armii Krajowe;j 7.

1.2. Rok obrotowy

Rok obrotowy dla PANS w Nysie trwa od 1 stycznia do 31 grudnia, a okresami sprawozdawczymi sa
poszczegdlne miesiace.

Ksiegi rachunkowe zamyka si¢ na dzien konczacy rok obrotowy, ktory jest dniem bilansowym. Oprocz
sprawozdania finansowego Uczelnia sporzadza dodatkowo inne sprawozdania na zasadach obowigzujacych
uczelnie publiczne za okresy miesi¢czne, kwartalne lub roczne.

1.3. Sprawozdanie finansowe
Uczelnia sporzadza sprawozdanie finansowe na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych, stosujac
odpowiednio zasady wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego. W sktad sprawozdania
finansowego wchodza:

- Wprowadzenie do sprawozdania finansowego,

- Bilans,

- Rachunek zyskow i strat sporzadzany w wariancie porownawczym,

- Rachunek przepltywow pienigznych sporzadzany metoda posrednia,

- Zestawienie zmian w kapitale (funduszu) wtasnym,

- Dodatkowe informacje i objasnienia.
Sprawozdanie finansowe podpisuje Rektor i Kwestor.
Roczne sprawozdanie finansowe podlega badaniu przez bieglego rewidenta, a nastgpnie podlega
zaopiniowaniu przez Rad¢ Uczelni oraz uchwaleniu przez Senat, nie pozniej niz 6 miesigcy od dnia
bilansowego. Podziatl i pokrycie wyniku finansowego netto nastgpuje uchwata Senatu.

Blad wplywajacy na jako$¢ sprawozdania finansowego

Bledy wynikaja najczesciej z pomylek arytmetycznych, niewlasciwego zastosowania zasad (polityki)
rachunkowosci, niedopatrzen, mylnej interpretacji zdarzen.

Btedy sa istotne, jezeli moga, pojedynczo lub tacznie, wptynaé na decyzje gospodarcze podejmowane
na podstawie sprawozdania finansowego przez jego uzytkownikéw. Istotnos¢ bledu uzalezniona jest
od wielkos$ci i1 rodzaju pominigcia lub nieprawidlowosci ocenianych w kontek$cie towarzyszacych
okolicznosci. Czynnikiem rozstrzygajacym o istotno$ci moze by¢ zardéwno wielkos¢, jak i rodzaj pozycji
lub kombinacja obu tych czynnikow. Zatem przy ocenie istotnosci konieczne jest taczne rozpatrywanie
skutkéw wszystkich wykrytych btedow, poniewaz — chociaz kazdy z nich z osobna moze by¢ nieistotny —
Tacznie moga spowodowac istotne znieksztatcenie rocznego sprawozdania finansowego. Jezeli na bledy
beda si¢ sktada¢ zaréwno pozycje zwigkszajace jak i zmniejszajace wynik finansowy, to w celu
ustalenia: czy wystapil btad istotny czy nieistotny, powinny by¢ one rozpatrywane oddzielnie (nie nalezy
ich sumowac).

Uczelnia przyjmuje jako punkt odniesienia, w celu podjecia rozstrzygajacej decyzji o uznaniu sumy
stwierdzonych bledoéw za istotng warto$¢ 0,25% sumy bilansowe;j.



14. Zasady prowadzenia ksigg rachunkowych

Ksigegi rachunkowe PANS w Nysie prowadzone s3 w systemie informatycznym SIMPLE ERP.
Odpowiedzialnym za prowadzenie ksiag rachunkowych PANS w Nysie jest Rektor - jako kierownik
Uczelni.

W Uczelni obowiazuja nastgpujace ogdlne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych:

ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w jezyku polskim i w walucie polskie;j;

ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ przy uzyciu licencjonowanego oprogramowania komputerowego;
ksiegi rachunkowe otwiera si¢ na poczatek kazdego roku obrotowego;

ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ zgodnie z ustawg o rachunkowosci w sposdb: biezacy, rzetelny,
bezbtedny i sprawdzalny;

ksiggi rachunkowe zamyka si¢ na dzien konczacy rok obrotowy;

zamknigcie ksigg rachunkowych nastgpuje poprzez nieodwracalne wylaczenie mozliwosci
dokonywania zapisoOw ksiggowych w zbiorach danych tworzacych zamknigte ksiggi rachunkowe.
Prowadzac ksiegi rachunkowe Uczelnia uwzglednia specyficzne warunki dziatalnosci szkot
wyzszych.

Ksiegi rachunkowe (zgodnie z art. 13 ust. 1 uor) obejmuja zbiory zapisow ksiegowych, obrotow
(sum zapisow) i sald, ktore tworza:

1)
2)
3)
4)
S)

dziennik,

ksigge gtowna,

ksiggi pomocnicze

zestawienia: obrotow i sald kont ksiggi gtownej oraz sald kont pomocniczych,
wykaz sktadnikow aktywow i pasywow (inwentarz).

Ksiegi rachunkowe sa:

trwale oznaczone nazwa Uczelni, nazwa danego rodzaju ksiegi rachunkowej i nazwa programu
przetwarzania,

oznaczone, co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty sporzadzenia,

przechowywane starannie w ustalonej kolejnosci.

Prowadzenie ksiag rachunkowych Uczelni polega w szczeg6lnosci na:

1)

2)

3)

4)

chronologicznej rejestracji zdarzen gospodarczych w dzienniku dokonywanej w kazdym dniu
operacyjnym, w sposob umozliwiajacy uzgodnienie jego obrotow z zestawieniem obrotow i sald
kont syntetycznych;

ujmowaniu w ewidencji syntetycznej zdarzen gospodarczych w ujgciu systematycznym,
w kolejnosci chronologicznej, z zachowaniem zasady podwdjnego zapisu, w sposob zapewniajacy
sporzadzenie zestawienia obrotow i sald wszystkich kont syntetycznych;

ujmowaniu w ewidencji analitycznej zdarzen gospodarczych w ujeciu systematycznym, w sposob
zapewniajacy sporzadzenie zestawienia obrotow i sald kont analitycznych uzgodnionego
z saldami i zapisami na kontach syntetycznych;

ewidencji operacji uyymowanych na kontach pozabilansowych, ze szczegdtowoscia wynikajaca
z planu kont Uczelni oraz wymogoéw sprawozdawczych;

5) obejmowaniu okreslonych rzeczowych sktadnikéw majatku ewidencja iloSciowa i wartoSciowa;
6) ksiegowaniu wszelkich operacji wylacznie na wilasciwych kontach syntetycznych, kontach

analitycznych oraz kontach pozabilansowych wynikajacych z planu kont Uczelni;

7)  sporzadzaniu zestawienia obrotow i sald kont syntetycznych i analitycznych.

Ksiegi rachunkowe Uczelnia prowadzi przy uzyciu komputera. Kazdemu zapisowi w ksiggach
rachunkowych nadaje si¢ automatycznie numer identyfikacyjny, pod ktorym zostal wprowadzony
do dziennika i ktory umozliwia ustalenie osoby odpowiedzialnej za tres¢ zapisu.



Zapisdw w ksiegach rachunkowych dokonuje si¢ codziennie, ujmujac wszystkie zdarzenia gospodarcze
kazdego dnia operacyjnego i odnoszac do okresow sprawozdawczych, ktorych zdarzenia te dotycza.
Dziennik zawiera chronologiczne uj¢cie zdarzen, jakie wystapity w danym okresie sprawozdawczym.
Zdarzenia gospodarcze grupowane sg wedtug ich rodzajow w obrebie poszczegélnych rejestrow,
odrgbnie oznakowanych i numerowanych. Zapisy w dzienniku sa kolejno numerowane, a sumy zapisé6w
liczone w sposob ciagly. Sposob dokonywania zapisow w dzienniku umozliwia jednoznaczne ich
powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi.

Konta ksiegi gtownej zawieraja zapisy o zdarzeniach w ujgciu systematycznym. Na kontach ksiegi
glownej obowiazuje ujecie zarejestrowanych réwnoczesnie w dzienniku zdarzen, zgodnie z zasada
podwojnego zapisu.

Konta ksiag pomocniczych zawierajg zapisy bedace uszczegétowieniem i uzupetnieniem zapisow kont
ksiegi gtdwnej. Prowadzi si¢ je w ujeciu systematycznym jako wyodrebniony system komputerowych
zbioréw danych, uzgodniony z saldami i zapisami na kontach ksiegi gldwne;.

1.5 Zasada przejrzystosci i wyodrebnienia zrodel finansowania

W celu zapewnienia pelnej przejrzystosci, rozliczalnosci oraz realizacji obowigzku jednoznacznego
przyporzadkowania kosztow, przychodoéw oraz wydatkow wedtug poszczegolnych zrodet finansowania,
Uczelnia prowadzi wyodrgbniong ewidencje dla kazdego realizowanego projektu wspotfinansowanego
ze $§rodkow Unii Europejskiej, wspotfinansowanego ze srodkow z Ministerstwa, z programu Erasmus+
oraz innych zadan finansowanych ze zrodet celowych.

Ewidencja projektow prowadzona jest w sposob umozliwiajacy petng identyfikacj¢ operacji gospodarczych
(tzw. $ciezke audytu) wymaganych przez instytucje kontraktujace, zarzadzajace oraz audytoréw
zewngtrznych.

Realizacja techniczna w systemie SIMPLE.ERP.

Wyodrebnienie ewidencji projektowej w systemie informatycznym SIMPLE.ERP realizowane jest
wielopoziomowo poprzez:

Dedykowana analityke kont bilansowych i wynikowych:

o W zakresie kont bankowych: srodki pieniezne z tytutu zaliczek i refundacji projektowych gromadzone
sa na wyodrebnionych, dedykowanych dla danego projektu rachunkach bankowych,
ewidencjonowanych na wydzielonych subkontach analitycznych do konta syntetycznego serii 13x.

o W =zakresie kont rozrachunkowych: wszystkie rozrachunki (z wykonawcami, pracownikami,
partnerami projektowymi) ujmowane sg na dedykowanych subkontach w ramach kont serii 2xx.

o W zakresie kont kosztowych i przychodowych: koszty projektu ujmuje si¢ na szczegdétowych kontach
zespotu 4 odpowiadajacych rodzajom wydatkow kwalifikowalnych, a przychody (w tym dotacje i
subwencje) na wydzielonych kontach zespolu 7 z zachowaniem zasady wspotmiernosci
przychodow i kosztow.

Podstawowa ewidencja kosztow dzialalno$ci operacyjnej Uczelni prowadzona jest wylacznie
na kontach kosztow wedlug rodzajow w zespole 4, co zapewnia prawidtowe sporzadzenie
porownawczego Rachunku Zyskow i Strat. Uczelnia nie stosuje pelnego, zamknigtego kregu kosztow.
W celu spelienia wymogow sprawozdawczych instytucji finansujacych projekty unijne, ministerialne,
inne zadania oraz program Erasmus+, operacje kosztowe dotyczace tych projektow sa dodatkowo
wyszczegolniane i ewidencjonowane na dedykowanych kontach zespotu 5.

W ramach struktury kont zespotu 5 wyodrgbnia si¢ pozycje odpowiadajace konkretnym strumieniom
finansowania i formom aktywnos$ci Uczelni, w szczego6lnosci:

o Koszty zadan finansowanych z dodatkowych subwencji,

e Koszty organizacji i realizacji kursoOw oraz szkolen,

o Koszty organizacji konferencji naukowych i dydaktycznych,

o Koszty realizacji poszczegdlnych projektow unijnych oraz programu Erasmus+.



W systemie SIMPLE.ERP dla kont zespotu 5 stosuje si¢ sztywne, bezposrednie powigzanie
z odpowiadajagcymi im kontami kosztow rodzajowych zespotu 4 (np. dany wydatek na konferencj¢ ujety
w zespole 5 jest precyzyjnie przyporzadkowany do konkretnego konta grupy 4xx, takiego jak ustugi
obce, wynagrodzenia czy zuzycie materialow). Zapis ten ma charakter ewidencyjno-analityczny
1 pozwala na jednoczesne badanie struktury rodzajowej oraz celowej poniesionych kosztow.

2. Metody wyceny aktywow i pasywow oraz zasady ustalania wyniku finansowego

2.1. Metody wyceny aktywow i pasywow

2.1.1. WartoS$ci niematerialne i prawne

Do warto$ci niematerialnych i prawnych zaliczane sa nabyte przez Uczelnig, spelniajace definicje
aktywow trwalych, prawa majatkowe nadajace si¢ do gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym
okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, przeznaczone do uzywania na potrzeby Uczelni,
a w szczegolnosci:

- autorskie prawa majatkowe, prawa pokrewne, licencje (w tym na programy komputerowe), koncesje,

- koszty zakonczonych wynikiem pozytywnym prac rozwojowych,

- zaliczki na wartos$ci niematerialne i prawne.

Na dzien bilansowy warto$ci niematerialne i prawne wycenia sg wedlug wartosci poczatkowej
pomniejszonej o skumulowane odpisy umorzeniowe, a takze o ewentualne odpisy z tytutu trwatej utraty
warto$ci.

Ulepszenie (np. modyfikacja lub aktualizacja programu komputerowego) w zaleznosci od warto$ci
stanowi albo odrebna warto$¢ niematerialng i prawng, albo odpisywane jest w koszty wg nizej
przedstawionych og6lnych zasad.

Ewidencja analityczna iloSciowo-wartoSciowa sktadnikow warto§ci niematerialnych i prawnych
prowadzona jest w module ,,Majatek trwaly” programu SIMPLE.ERP. W ewidencji ujmowane sa
sktadniki warto$ci niematerialnych i prawnych o wartosci poczatkowej wyzszej od 10 000,00 zi,
natomiast sktadniki o warto$ci nizszej sa ujmowane jako koszt zuzycia materiatow.

Planowane odpisy amortyzacyjne wartosci niematerialnych i prawnych ujmowane sg jako koszt

amortyzacji i dokonywane sg wedtug nastepujacych zasad:

- amortyzacja naliczana jest metoda liniowa w okresach miesiecznych, metoda ta nie moze by¢
zmieniana;

- odpisy dokonywane sg poczawszy od pierwszego dnia nastepujacego po miesiacu, w ktorym wartos¢
ta wprowadzona zostata do uzytkowania, do konca tego miesigca, w ktorym nastepuje zrownanie
sumy odpisoOw umorzeniowych z ich wartoscia poczatkowa lub w ktorym postawiono ja w stan
likwidacji, sprzedano lub stwierdzono niedobor;

- dla wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci poczatkowej wyzszej od 10 000,00 zt odpisy
amortyzacyjne sg ustalane wedtug stawek wynikajacych z obowiazujacych przepiséw podatkowych.

2.1.2. Srodki trwale

Do srodkow trwatych zaliczane sa rzeczowe aktywa trwate (z wyjatkiem tych, ktore zostaty uznane za
inwestycje) i zrbwnane z nimi, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dhuzszym niz rok,
kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby Uczelni o warto$ci poczatkowe;:

1) do 1000,00 zt - zaliczane sg do materiatow, ksiggowane w koszty zuzycia,

2) powyzej 1 000,00 zt do 10 000,00 zt - zaliczane sa do wyposazenia nisko-cennego przedmiotéw
w uzytkowaniu, ujmowane w ewidencji ksiggowej na podstawie dokumentu WM, jako koszt
zuzycia wyposazenia,

3) przekraczajgcej 10 000,00 zt (zwane $rodkami trwatymi) - ujmowane w ewidencji ksiggowej
na podstawie dokumentu OT i podlegaja amortyzacji.



Na dzien bilansowy $rodki trwale wyceniane sg wedlug cen nabycia lub kosztow wytworzenia, lub
warto$ci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny s$rodkow trwatych), pomniejszonych o odpisy
amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze o odpisy z tytulu trwalej utraty wartosci.

Ewidencja analityczna ilosciowo-wartosciowa srodkoéw trwatych prowadzona jest w module ,,Majatek
trwaty” programu SIMPLE.ERP.

Planowane odpisy amortyzacyjne srodkoéw trwatych ujmowane sg jako koszt amortyzacji i dokonywane

sa wedlug nastepujacych zasad:

- amortyzacja naliczana jest metoda liniowa w okresach miesigcznych, a stawki wynikaja z zalacznika
do ustawy o podatku dochodowym od 0séb prawnych, metoda ta nie moze by¢ zmieniana;

- odpisy dokonywane sg poczawszy od pierwszego dnia nastgpujacego po miesigcu, w ktoérym §rodek
trwaty wprowadzony zostat do uzytkowania, do konca tego miesigca, w ktorym nastgpuje zrownanie
sumy odpiséw umorzeniowych z ich wartosciag poczatkowa lub w ktéorym postawiono go w stan
likwidacji, sprzedano lub stwierdzono niedobor;

- odpisy amortyzacyjne srodkow trwatych o wartosci poczatkowej wyzszej od 1 000,00 zt i nizszej lub
rownej 10 000,00 zt s3 dokonywane jednorazowo w miesigcu przyjecia do uzytkowania.

Ustalone stawki i metody amortyzacji uwidocznione sg na kartach inwentarzowych srodkow trwatych

oraz w tabeli amortyzacyjnej. Tabela amortyzacyjna stanowi jeden z elementéw dokumentacji srodkéw

trwatych i1 warto$ci niematerialnych i prawnych.

Amortyzacji podlegaja czynne srodki trwate z wyjatkiem gruntéw (art. 31 ustawy o rachunkowosci)

oraz budynkéw i budowli, ktére sa umarzane. Prawo wieczystego uzytkowania gruntu Uczelnia

amortyzuje przez okres 20 lat. Wartos¢ poczatkowa srodkéw trwatych moze by¢ powigkszona o naktady
na ulepszenie.

Naktady remontowe obciazajg koszty okresu ich poniesienia. Przy kwalifikacji naktadow dotyczacych

srodkow trwatych na ulepszenia i remonty nalezy si¢ kierowac definicjami podanymi ponize;.

Przez ulepszenie rozumie sig:

- przebudowg,

- rozbudowe,

- rekonstrukcje - adaptacje,

- modernizacje.

Przebudowa — zmiana (poprawienie) istniejacego stanu $rodka trwatego na inny.

Rozbudowa — powigkszenie (rozszerzenie) $rodka trwalego, w tym roéwniez o czgsci sktadowe
i peryferyjne, ktore umozliwiajg jego dziatanie w szerszym zakresie.

Rekonstrukcja — odbudowa catkowicie zuzytego (zniszczonego) srodka trwatego.

Adaptacja — przystosowanie srodka trwatego do wykorzystania w innym celu niz wskazywato na to
jego pierwotne przeznaczenie.

Modernizacja —unowoczesnienie srodka trwatego, ktore pozwala na realizacje nowego zakresu dziatan.
Przez remont $rodka trwalego rozumie si¢ przywrocenie utraconych cech uzytkowych polegajace
co najwyzej na odtworzeniu stanu technicznego z dnia przyjecia $rodka trwatego do uzywania oraz
biezacg konserwacje majacg na celu utrzymanie $rodka trwatego w stanie zdatnym do uzywania,
stosownie do technicznych warunkow eksploatacji okreslonych przez wytworce srodka trwalego.
Naktady na remonty srodkéw trwatych obciazaja koszty okresu, w ktdérym je poniesiono.

Jesli remont polega na wymianie uszkodzonej czesci $rodka trwatego 1 z przyczyn niezaleznych
od Uczelni nie mozna zakupi¢ doktadnie takiej samej czg¢sci zamiennej, gdyz w sprzedazy, ze wzgledu
na postep techniczny, znajdujg si¢ wylacznie czegsci o lepszych parametrach uzytkowych, wtedy nie
wystepuje koniecznos$¢ zwickszania wartosci poczatkowej srodka trwatego (dokonania ulepszenia), lecz
caty koszt zaliczany jest do kosztow remontu.

Ujawnione w trakcie inwentaryzacji $rodki trwate, nieobjete ewidencja bilansowa, traktuje si¢ jako
nadwyzki inwentaryzacyjne i wycenia wedtug aktualnej ceny rynkowe;.



2.1.3. Srodki trwale w budowie
Przez $rodki trwate w budowie rozumie si¢ zaliczane do aktywow trwatych §rodki trwate w okresie ich
budowy, montazu lub ulepszenia juz istniejacego $rodka trwatego. Srodki trwate w budowie wycenia
si¢ na dzien bilansowy lub na dzien przyjecia do uzywania w wysokosci ogotu kosztow pozostajacych
w bezposrednim zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy z tytutu trwatlej
utraty warto$ci. Przez koszty, w ktorych dokonuje si¢ wyceny $rodkéw trwalych w budowie, rozumie
si¢ wszystkie poniesione koszty, ktore sa zwigzane z budowa srodka trwalego w sposdb bezposredni lub
posredni. Wartos¢ $rodkdéw trwatych w budowie jest korygowana o odsetki i roznice kursowe
w przypadku, kiedy Uczelnia na ich sfinansowanie zaciagneta zobowigzanie finansowe. Rozliczenie
kosztow srodkow trwatych w budowie nastepuje pod datg przyjecia ich do uzywania (potwierdzonej na
pismie).
Srodki trwate w budowie na dzien przyjecia wycenia si¢ w przypadku zakupu wedtug cen nabycia,
w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie wedtug kosztu wytworzenia, w przypadku darowizny
lub ujawnienia wedtug ceny sprzedazy netto takiego samego lub podobnego sktadnika majatku. Srodki
trwate w budowie na dzien bilansowy wyceniania si¢ wedtug warto$ci poczatkowej pomniejszone;j
0 odpisy umorzeniowe.
W celu zapewnienia prawidlowosci rozliczen dotacji majgtkowych oraz kontroli dyscypliny
budzetowej, ewidencja analityczna do konta 080 jest Scisle wyodrgbniona i prowadzona w podziale na:
e Zadania inwestycyjne finansowane lub wspotfinansowane ze Srodkéw unijnych (dedykowane
subkonta analityczne dla kazdego projektu inwestycyjnego),
e Zadania inwestycyjne finansowane w catosci ze srodkow wtasnych Uczelni lub subwencji
ogolnej.

Zasady amortyzacji i umorzenia majatku trwalego:

- grunty bedace wlasnoscig Uczelni — nie s3 amortyzowane i umarzane;

- budynki i budowle — sg tylko umarzane w korespondencji z funduszem zasadniczym,;

- maszyny, urzadzenia i $rodki transportu — amortyzowane metoda liniowa na poziomie goérnych
rocznych stawek przyjetych w ustawie o podatku dochodowym od 0séb prawnych;

- $rodki trwate o wartos$ci do 10 000 zt — sg amortyzowane w 100% w miesigcu, w ktorym zostaty
przyjete do uzywania;

- ksiggozbiory — sag amortyzowane w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania.

Zasady inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych okresla instrukcja inwentaryzacyjna zatwierdzona
przez Rektora.

2.14. Nalezno$ci dlugoterminowe

Naleznosci dlugoterminowe obejmujg catos¢ lub cze$¢ naleznosci z innych tytutow niz naleznosci
z tytutu dostaw i ushug, niezaliczonych do aktywow finansowych, a ktore staja siec wymagalne w okresie
powyzej 12 miesigcy od dnia bilansowego.

Naleznosci dlugoterminowe sa wyceniane na dzien bilansowy w kwocie wymaganej zaplaty,
pomniejszonej o odpisy aktualizujace warto§¢ naleznosci.

2.1.5. Inwestycje dlugoterminowe

Do inwestycji dlugoterminowych zalicza si¢: nieruchomos$ci, warto$ci niematerialne i1 prawne,
dlugoterminowe aktywa finansowe, inne inwestycje, ktore sg posiadane przez jednostke w celu
osiaggniecia z nich korzysci ekonomicznych wynikajacych z przyrostu wartosci tych aktywow, uzyskania
przychodow w formie odsetek, dywidend (udziatow w zyskach) lub innych pozytkéw, w tym rowniez
z transakcji handlowej, ktore nie sg uzytkowane przez jednostke.

Inwestycje dlugoterminowe wykazuje si¢ w bilansie wedtug cen nabycia. Udzialy i akcje wycenia si¢
w cenie nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu trwalej utraty wartosci.



2.1.6. Materialy

Uczelnia posiada magazyny materialow. Zapasy materiatowe wycenia si¢ wedtug cen zakupu netto,
a wszelkie dodatkowe koszty zwigzane z zakupem (transport, wyladunek) ksieguje si¢ bezposrednio
w koszty rodzajowe. Przy rozchodzie materiatow stosuje si¢ zasadeg "pierwsze przyszto — pierwsze
wyszto".

2.1.7. Produkty

Produkty gotowe wycenia si¢ w wysokos$ci kosztu wytworzenia, ustalonego na podstawie kalkulacji
pozaksiegowej, nie wickszego niz mozliwa do uzyskania cena sprzedazy netto. Do wyrobdéw gotowych
zalicza si¢ publikacje specjalistyczne. Sktadniki te obj¢te s magazynowaniem.

2.1.8. Towary
Towary w ciagu okresu sprawozdawczego oraz na dzien bilansowy wycenia si¢ wedtug ceny zakupu.

2.1.9. Srodki pieniezne

Do aktywow pienieznych zaliczane sa: Srodki pieniezne w kasie, w banku, $rodki pienigzne w drodze,
a takze lokaty bankowe, czeki obce, weksle obce, bony skarbowe i inne papiery wartoSciowe oraz
odsetki od aktywow finansowych, ktore sa ptatne lub wymagalne w ciggu 3 miesiecy od dnia ich
otrzymania, wystawienia, nabycia lub zatozenia. W ciggu okresu sprawozdawczego oraz na dzien
bilansowy $rodki pienigzne na rachunkach bankowych oraz w kasie wycenia si¢ w warto$ci nominalne;.
Srodki finansowe otrzymane na rachunek walutowy przelicza si¢ po $rednim kursie NBP z ostatniego
dnia roboczego poprzedzajacego dzien otrzymania $rodkéw na rachunek. Srodki dewizowe otrzymane
na rachunek prowadzony w ztotych polskich wycenia si¢ po kursie kupna banku realizujacego zlecenie.
Wydatki w walucie, ponoszone z rachunku walutowego, sa wyceniane metoda FIFO. Wydatki w ztotych
polskich, ponoszone z rachunku walutowego, wycenia si¢ po kursie sprzedazy banku realizujacego
zlecenie. Wydatki w walucie, ponoszone z rachunku prowadzonego w ztotych polskich, wycenia si¢
po kursie sprzedazy banku realizujacego zlecenie.

2.1.10. Naleznosci i roszczenia

Naleznosci i roszczenia w okresie powstania wycenia si¢ wedtug wartosci nominalne;.

Na dzien przeprowadzenia operacji gospodarczych nalezno$ci i roszczenia wyrazone w walutach obcych
ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych po kursie srednim, ogloszonym dla danej waluty przez Narodowy
Bank Polski z dnia poprzedzajacego ten dzien.

Na dzien bilansowy naleznosci i roszczenia wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ po obowigzujacym
na ten dzien $rednim kursie, ogltoszonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski.

Na dzien bilansowy nalezno$ci wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaptaty przy zachowaniu zasady
ostroznej wyceny, dla naleznosci dochodzonych na drodze sgdowej tworzy si¢ odpisy aktualizujace
warto$¢ do realnej mozliwosci otrzymania zaplaty od dhuznika, odpisy zalicza si¢ do pozostatych
kosztéw operacyjnych.

Decyzje o spisaniu przeterminowanych nalezno$ci w cigzar pozostatych kosztow operacyjnych
podejmuja: Gltowny Ksiggowy (Kwestor) — do 100,00 zt; Kanclerz — od 100,00 zt do 1 000,00 zi;
w przypadku wiekszych wartosci — Rektor.

Wyceng nalezno$ci studentdéw z tytutu przetrzymania materialdw bibliotecznych dokonuje si¢ na koniec
roku akademickiego w oparciu o aktualne listy studentow. Skutki finansowe wynikajace z przeprowadzonej
wyceny ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych korespondujacego roku obrachunkowego, zgodnie
z zasadg memoriatu.

Wprowadza si¢ uproszczenie polegajace na rezygnacji z dochodzenia i windykacji nalezno$ci
przeterminowanych, ktérych wysoko$¢ nie przekracza kwoty 10,00 zl, jezeli szacowany koszt ich
egzekucji (w tym koszty monitow 1 obstugi administracyjnej) przewyzsza warto$¢ samej naleznosci.



Decyzje o spisaniu przeterminowanych, przedawnionych lub niesciggalnych naleznosci bibliotecznych
powyzej kwoty 10,00 zt podejmuje Rektor na pisemny i uzasadniony wniosek Dyrektora Biblioteki.
Spisanie przeterminowanych nalezno$ci na podstawie decyzji, nastgpuje w korespondencji z kontem
pozostatych kosztow operacyjnych.

2.1.11. Zobowigzania

Zobowigzania w dacie powstania wycenia si¢ wedtug wartosci nominalne;.

Na dzien przeprowadzenia operacji gospodarczych zobowigzania wyrazone w walutach obcych ujmuje
si¢ w ksiggach rachunkowych po kursie srednim, ogltoszonym dla danej waluty przez Narodowy Bank
Polski z dnia poprzedzajacego ten dzien.

Na dzien bilansowy zobowiazania wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ po obowiazujacym na ten
dzien $rednim kursie, ogltoszonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski. Na dzien bilansowy
wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaplaty.

2.1.12. Fundusze wlasne Fundusz zasadniczy

Fundusz zasadniczy wycenia si¢ w wartosci nominalnej. Fundusz zasadniczy odzwierciedla wartos¢

mienia Uczelni.

Fundusz zasadniczy zwigksza si¢ w szczegolnosci o:

- odpisy z zysku netto,

- rownowarto$¢ sfinansowanych z dotacji i $rodkéw z innych zrodet, zakonczonych i oddanych
do uzytkowania inwestycji budowlanych wraz z pierwszym wyposazeniem,

- rownowarto$¢ nicodplatnie otrzymanych od Skarbu Panstwa lub innych jednostek: budynkow
i lokali, obiektow inzynierii ladowej i wodnej oraz gruntow,

- kwote zwigkszenia warto$ci majatku Uczelni wynikajaca z aktualizacji wyceny §rodkoéw trwatych,

- Obligacje Skarbu Panstwa.

Fundusz zasadniczy zmniejsza si¢ w szczegolnosci o:

- pokrycie straty netto Uczelni,

- umorzenia budynkow i lokali oraz obiektow inzynierii ladowej i wodnej,

- rownowartos$¢ nieodplatnie przekazanych budynkdw i lokali, obiektéw inzynierii ladowej i wodnej,
- kwote zmniejszenia warto$ci majatku Uczelni, wynikajaca z aktualizacji wyceny srodkow trwatych.

Fundusz stypendialny

Fundusz stypendialny dla studentow stuzy do finansowania pomocy materialnej na rzecz studentow.
Fundusz stypendialny dla studentow tworzy si¢ z dotacji.

Uczelnia bedzie mogta pozostawi¢ na rachunku funduszu w danym roku obrotowym niewykorzystane
srodki funduszu w wysokos$ci 30% kwoty dotacji przyznanej w roku poprzednim bez konsekwencji
w postaci zmniejszenia kwoty dotacji na kolejny rok, ustalonej na podstawie algorytmu (art. 416 ustawy
i art. 241 ust. 3 ustawy wprowadzajacej).

Fundusz wsparcia oséb niepelnosprawnych

Fundusz wsparcia osoéb niepetnosprawnych dla studentow shuzy do finansowania zadan zwigzanych
z zapewnieniem osobom niepetnosprawnym warunkow do petnego udzialu w procesie przyjmowania
na studia, ksztalcenia na studiach lub prowadzenia dziatalnosci naukowej. Fundusz wsparcia 0sob
niepetnosprawnych dla studentow tworzy si¢ z dotacji.

Uczelnia bedzie mogta pozostawi¢ na rachunku funduszu w danym roku obrotowym niewykorzystane
srodki funduszu w wysokosci 30% kwoty dotacji przyznanej w roku poprzednim, przy czym $rodki
przechodzace na kolejny rok beda mogly by¢ wydatkowane wytgcznie na wydatki biezace oraz zakup
srodkow trwatych o warto$ci ponizej 10 000,00 zt przeznaczonych na wsparcie 0sob niepelnosprawnych.



Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych

Przychodami funduszu sa w szczegolnosci:

- roczny odpis, yymowany w kosztach dziatalnosci dydaktycznej Uczelni,
- odptatnosci pracownikow,

- odsetki od udzielonych pozyczek,

- odsetki bankowe.

Kosztami funduszu sg w szczegolnosci:

- koszty imprez kulturalnych, sportowych, turystycznych,

- zapomogi,

- doptaty do wypoczynku urlopowego,

- doptaty do obozow, kolonii dla dzieci i mtodziezy,

- inne $wiadczenia.

Zasady dziatalnosci socjalnej okresla Regulamin zatwierdzony przez Rektora.

2.1.13. Bierne rozliczenia miedzyokresowe kosztow

Do biernych rozliczen mi¢dzyokresowych kosztow zalicza sig:

- zobowigzania wynikajace z przyjetych przez Uczelni¢ niefakturowanych dostaw i ustug;
- rezerwy zwigzane bezposrednio z dziatalno$cia operacyjna.

2.1.14. Rozliczenia miedzyokresowe

Czynne rozliczenia kosztow sa dokonywane dla kosztow, ktore dotycza wiecej niz jednego okresu
sprawozdawczego, a ich warto$¢ przekracza 1 500,00 ztotych.

Koszty rzeczywiscie poniesione, a dotyczace wielu okresow sprawozdawczych, ksiggowane sg od razu
na koncie rozliczen migdzyokresowych czynnych z pominigciem ich wstgpnej ewidencji na kontach
zespotu ,,4”. Z chwilg przyporzadkowania wydatkéw do poszczegdlnych okreséw sprawozdawczych,
ktérych dotycza, sa one przenoszone na strong Wn kont zespotu ,,4” i rownolegle odnoszone na konta
zespotu ,,5”, tak aby nie miaty one wptywu na zmiang stanu produktow.

Rozliczenia miedzyokresowe wycenia si¢ w ciggu okresu sprawozdawczego oraz na dzien bilansowy
wedtug wartosci nominalne;.

2.1.15. Rezerwy

Rezerwy tworzy si¢ w zwigzku ze zdarzeniami zwigzanymi:

- posrednio z dziatalno$cig operacyjna;

-z operacjami finansowymi.

W przypadku rezerw zwigzanych bezposrednio z dziatalno$cia operacyjna wymagane jest dokonywanie
biernych rozliczen miedzyokresowych kosztow w zespole ,,6”.

Podstawa tworzenia rezerwy jest rzetelny szacunek dokonany przez kierownictwo lub niezaleznych
ekspertow. Na kazdy dzien bilansowy jednostka weryfikuje zasadnos¢ i wysokos$¢ kwoty utworzone;j
rezerwy.

2.1.16. Pozostale aktywa i pasywa

Pozostale aktywa i pasywa wycenia si¢ w ciagu okresu sprawozdawczego oraz na dzien bilansowy
wedlug warto$ci nominalne;.

Na dzien przeprowadzenia operacji gospodarczych wyrazone w walutach obcych pozostate aktywa
1 pasywa ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych po kursie §rednim, ogtoszonym dla danej waluty przez
Narodowy Bank Polski z dnia poprzedzajacego ten dzien. Na dzien bilansowy pozostate sktadniki
aktywow i pasywoOw, wyrazone w walutach obcych, wycenia si¢ po obowigzujgcym na ten dzien Srednim
kursie, ogloszonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski.
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2.2. Zasady ustalania wyniku finansowego

2.2.1. Wynik finansowy

PANS w Nysie ustala wynik finansowy w oparciu o sporzadzenie rachunku zyskow i strat w wariancie
porownawczym. Wynik finansowy netto sktada si¢ z:

- wyniku ze sprzedazy (dziatalno$¢ dydaktyczna i badawcza),

- wyniku z pozostalej dzialalno$ci operacyjne;j,

- wyniku z operacji finansowych,

- wyniku z operacji nadzwyczajnych,

- obowigzkowego obcigzenia wyniku finansowego z tytulu podatku dochodowego od 0séb prawnych.
Dodatni wynik finansowy stanowi zysk netto Uczelni do podzialu i moze by¢ przeznaczony na zwickszenie
funduszu zasadniczego. Ujemny wynik finansowy stanowi strat¢ netto, ktora podlega pokryciu
funduszem zasadniczym.

2.2.2. Koszty

W Uczelni wyodrgbnia sig:

- koszty dziatalno$ci dydaktyczne;j,

- koszty dziatalno$ci badawczej,

- koszty pozostalej dzialalnosci operacyjnej - koszty finansowe.

Koszty bezposrednie obejmuja koszty, ktére na podstawie dokumentéw zrodtowych, w sposob
jednoznaczny mozna zakwalifikowaé w ciezar kosztow dziatalno$ci danej jednostki organizacyjnej.

Do kosztéw bezposrednich podstawowej dziatalnosci (dydaktycznej i badawczej) zalicza si¢:

- koszty wynagrodzen osobowych wraz z narzutami na wynagrodzenia,

- koszty nieperiodycznych wynagrodzen nauczycieli akademickich, w szczegdlnosci: nagrody
jubileuszowe, odprawy emerytalne, urlopy okolicznosciowe, ekwiwalent za urlop, dodatek kierowniczy,
stazowy.

Koszty rzeczowe, na ktore sktadaja sie m.in. wydatki zwigzane z zakupem materiatow i sprzetu, ustugi
obce, optaty telekomunikacyjne, koszty remontéw, zakupu aparatury, podrozy stluzbowych, koszty
ksztalcenia i inne, obcigzaja rodzaj dzialalno$ci zgodnie z opisem na dokumencie zrodtowym.
Amortyzacja srodkow trwatych obciaza koszty dzialalnosci, w ramach ktorej realizowany byt zakup.
Amortyzacja $srodkow trwatych, otrzymanych nieodptatnie oraz zakupionych z otrzymanych dotacji
celowych, obcigza dziatalno$¢ dydaktyczna (studia stacjonarne) oraz koszty ogdlnozakladowe.
Ksiegujac amortyzacje (umorzenie) prawa wieczystego uzytkowania gruntow, ewidencjonuje si¢ ja
w cigzar "pozostatych kosztow operacyjnych". Odpisy amortyzacyjne od omawianego prawa nie
wptywaja na wynik finansowy jednostki, poniewaz sa pokrywane "pozostaltymi przychodami
operacyjnymi" poprzez konto "przychody przysztych okresow".

Koszty ogdlnouczelniane, zwane potocznie kosztami ogolnymi, dotycza kosztow zwigzanych z utrzymaniem

jednostek administracyjnych oraz kosztow zwigzanych z organizacja i obstugg funkcjonowania Uczelni

jako catosci. Sg to m.in.:

- koszty wynagrodzen kadry administracyjnej i obstugi,

- koszty rzeczowe, eksploatacyjne i amortyzacja srodkow trwalych wykorzystywanych w jednostkach
administracyjnych.

Koszty niezwigzane z podstawowg dziatalnoscig Uczelni stanowig pozostale koszty operacyjne i finansowe.

Do pozostatych kosztow operacyjnych zalicza sig:

- koszty z tytutu likwidacji niefinansowych aktywow trwatych,

- koszty z tytutu sprzedazy niefinansowych aktywow trwatych,

- odpisy aktualizujgce warto$¢ aktywow niefinansowych,

- amortyzacje¢ srodkow trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych,
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- utworzenie odpiséw aktualizujacych warto$¢ naleznosci,

- odpisanie naleznosci przedawnionych, umorzonych i nie§ciggalnych,
- mnaleznosci spisane na podstawie postanowienia,

- koszty postgpowania sagdowego, komorniczego,

- darowizny,

- odszkodowania - kary i grzywny,

- korekte sktadek ZUS,

- niezawinione niedobory i szkody,

- korekte roczng VAT naliczonego,

- zaokraglenia - inne koszty.

Do kosztéw finansowych zalicza sie:

- ujemne roznice kursowe,

- odsetki bankowe,

- odsetki od zobowigzan,

- odpis aktualizujacy warto$¢ odsetek od naleznosci,
- inne koszty finansowe.

2.2.3. Przychody

W Uczelni wyodrebnia sig:

- przychody dziatalnosci dydaktyczne;j,

- przychody pozostatej dziatalno$ci operacyjnej,
- przychody finansowe.

Do przychodow dziatalnosci dydaktycznej zalicza si¢ w szczegolnosci:
- subwencje i dotacje budzetowe przyznane przez wlasciwego ministra,
- przychody z tytuhu:
- odptatnosci za $wiadczone ustugi edukacyjne,
- oplat za ksztalcenie na kursach specjalizacyjnych,
- optat za udziat w konferencjach, szkoleniach, warsztatach,
- optat za ksztalcenie osob niebedacych obywatelami polskimi,
- wplywow ze sprzedazy wydawnictw,

- optat za wynajem pomieszczen i udostgpnianie innych sktadnikéw majatkowych stuzacych

tej dziatalnosci,
- optat za dziatalnosé¢ kulturalng i ustugowa realizowang przez studentow,
- optat za postgpowanie zwigzane z przyjeciem na studia,

- jednorazowych optat za wydanie dyplomu, §wiadectwa oraz innego dokumentu zwigzanego

z tokiem studiow,

- sprzedazy ustug wykonanych przez jednostki organizacyjne Uczelni na rzecz dziatalnosci

dydaktyczne;j,
- sprzedazy towarow,
- wplat od sponsoréw i darowizn pienig¢znych.
- $rodki pochodzace ze zrodet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi.

Przychody z tytulu odptatnosci za zajecia dydaktyczne zalicza si¢ do okresu, w ktorym zostaty
wplacone. Przychody niezwigzane z podstawowg dziatalnoscig Uczelni stanowig pozostate przychody

operacyjne i finansowe.

Do pozostatych przychodoéw operacyjnych zalicza sie:

- przychody ze sprzedazy niefinansowych aktywow trwatych,

- dotacje,

- przychody z tytulu prawa wieczystego uzytkowania,

- przychody z tytulu amortyzacji ruchomych §rodkow trwatych otrzymanych nieodptatnie,
- przychody z tytulu amortyzacji ruchomych §rodkow trwatych sfinansowanych z dotacji,
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rozwigzanie odpisoOw aktualizujgcych wartos¢ naleznosci,
rozwigzanie rezerw i odpisanie przedawnionych i umorzonych zobowigzan,
wyegzekwowane odpisane naleznosci

darowizny,

odszkodowania i zwrot kosztow sagdowych,

kary i grzywny,

korekte sktadek ZUS,

nadwyzki inwentaryzacyjne,

korekte roczng VAT naliczonego,

zaokraglenia,

wynagrodzenie ptatnika,

kary — biblioteka,

inne przychody.

Do przychodow finansowych zalicza sig:

3
3

dla potrzeb sprawozdawczosci zewnetrznej jak 1 wewnetrznych wymagan informacyjnych jednostki,
zapewniajac jasne przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej oraz wyniku finansowego jednostki.

dodatnie roznice kursowe,
odsetki od srodkow pienigznych,
odsetki od naleznosci,

inne przychody finansowe.

. Prowadzenie ksiag rachunkowych

.1. Zakladowy Plan Kont
Zaktadowy Plan Kont dla PANS w Nysie zostal opracowany w oparciu o obowigzujace Uczelni¢
przepisy z zakresu gospodarki finansowej, w sposob umozliwiajacy dostarczenie informacji zaréwno

3.2. Opis zasad ewidencji na kontach w podziale na zespoly

Zespétl ,,0” Aktywa trwale

Konta zespotu ,,0” stuza do ewidencji sktadnikow majatku trwalego, ktorych przewidywany okres

zaangazowania w dziatalnos¢ Uczelni jest dtuzszy niz rok.
Obejmuja one:

srodki trwate,
warto$ci niematerialne i prawne,

dlugoterminowe aktywa finansowe - $rodki trwate w budowie, - odpisy umorzeniowe.

AKTYWA TRWALE

011 | Srodki trwate

013 |Srodki trwate - wyposazenie

014 | Srodki trwale - zbiory biblioteczne

020 | Wartosci niematerialne i prawne

030 | Dhlugoterminowe aktywa finansowe inne inwestycje

071 | Umorzenie $§rodkow trwatych

072 | Umorzenie warto$ci niematerialnych i prawnych

073 | Umorzenie wyposazenia niskocenne

074 | Umorzenie zbioréw bibliotecznych

080 |Srodki trwale w budowie
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Zadaniem kont zespotu ,,0” jest odzwierciedlenie wartoSci poczatkowej aktywow trwatych i korygujacych ja
odpisow umorzeniowych. Zadaniem kont zespolu ,,0” jest odzwierciedlenie stanu i ruchu
poszczegblnych sktadnikéw majatku trwalego, tj. ich przychodéw, rozchodow, wartosci poczatkowej
1 odpisow umorzeniowych. Umozliwiaja one grupowanie operacji wedtug poszczegolnych rodzajow
majatku trwalego tj.: $rodki trwate, prawo wieczystego uzytkowania gruntdéw, zbiory biblioteczne,
zbiory muzealne, warto$ci niematerialne i prawne oraz dlugoterminowe aktywa finansowe; jak réwniez
srodki trwate w budowie.

Do kont zespotu ,,0” w zakresie Srodkoéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych prowadzona
jest wartosciowa ewidencja analityczna poszczegdlnych sktadnikéw majatku trwatego wg klasyfikacji
GUS, ktoéra umozliwia obliczenie odpisow amortyzacyjnych i przygotowanie rozdzielnika amortyzacji
wg klasyfikacji GUS. Informacje wartoSciowe dotyczace stanu i ruchu tych skladnikéw majatku
trwatego pochodzg z modutu Majatek Trwaly, w ktéorym jest prowadzona ewidencja ilo§ciowo
warto§ciowa w formie ksiag inwentarzowych, w podziale m.in. na: poszczegdlne rodzaje majatku,
klasyfikacje GUS, jednostki organizacyjne Uczelni, osoby odpowiedzialne.

Ewidencj¢ naktadow inwestycyjnych prowadzi si¢ wg cen nabycia lub kosztow wytwarzania, w podziale
na poszczegblne obiekty oraz rodzaj ponoszonych wydatkow, obejmujac ogoét poniesionych kosztow
od dnia rozpoczecia inwestycji, tacznie z kosztami przygotowania terenu i zagospodarowania.

Zespot ,,1” Srodki pieniezne i rachunki bankowe

Konta zespotu ,,1” stuzg do ewidenc;ji:

- krajowych $rodkow pienieznych przechowywanych w kasie,

- krajowych i zagranicznych $rodkéw pienig¢znych ulokowanych na rachunkach bankowych,
- innych aktywow.

SRODKI PIENIEZNE i AKTYWA FINANSOWE

101 | Kasa

130 | Rachunki bankowe podstawowe

131 | Rachunki bankowe walutowe Erasmus

132 | Rachunki bankowe UE

Zadaniem kont zespotu ,,1” jest odzwierciedlenie stanu i ruchu krajowych i zagranicznych srodkow
pienieznych zgromadzonych zaréwno w kasie, jak i na rachunkach bankowych i innych papieréw
warto$ciowych przeznaczonych do obrotu.

Operacje bankowe ewidencjonowane na kontach zespotu ,,1” pochodzg z bankowych systemow
elektronicznych i sg ksieggowane w podziale na poszczegdlne rachunki bankowe.

Zespot ,,2” RozrachunkKi i roszczenia

Konta zespotu ,,2” stuzg do ewidencji wszelkich krajowych i zagranicznych rozrachunkow
z kontrahentami z tytulu dostaw towarow i ustug, pracownikami z tytutu rozliczenia wynagrodzen,
zaliczek, pozyczek, niedoborow i nadwyzek oraz rozrachunkoéw publiczno-prawnych.
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ROZRACHUNKI I ROSZCZENIA

201 | Rozrachunki z odbiorcami

202 | Rozrachunki z dostawcami

203 | Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami UE

205 | Naleznosci z tytulu dostaw i ustug zasadzonych orzeczeniem sadowym

206 | Naleznosci z tytulu dostaw i ustug dochodzonych na drodze sadowe;j

220 |Podatek dochodowy od 0s6b fizycznych

220- | Podatek dochodowy od 0sob fizycznych w projektach UE
UE

221 | Rozrachunki z tytutu podatku VAT

225 | Rozrachunki dotyczace stypendiow
229 |Rozliczenia z tytutu ZUS

230 |Rozliczenia wynagrodzen

231 | Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

232 | Rozrachunki z tytutu ZFSS

233 | Rozrachunki z pracownikami

234 | Rozrachunki z tytutu zaliczek

235 | Rozrachunki z tytutu kaucji

240 |Inne rozrachunki

241 |Rozrachunki z UP 1 inne

245 | Rozrachunki ze studentami

246 | Naleznosci z tytutu optat za studia

247 | Pozostale rozrachunki zewnetrzne

261 | Rozliczenie wynagrodzen

264 | Rozliczenie niedobordéw i1 szkod

280 | Odpisy aktualizujace naleznosci

291 | Naleznosci warunkowe (pozabilansowe)

Ewidencja analityczna na kontach zespotu ,,2” jest prowadzona w podziale na tytuly rozrachunkéw
wg kontrahentow, pracownikow. Ewidencja jest prowadzona wedtug warto$ci nominalnych w kwotach
brutto tj. z podatkiem VAT. Zmiana warto$ci nastepuje w przypadku naliczenia odsetek od naleznosci
lub zobowigzan przygotowanych do postgpowania spornego. Naleznosci i zobowigzania ewidencjonuje
si¢ do catkowitego rozliczenia, tj. do momentu: splacenia, umorzenia, przedawnienia, oddalenia
W postgpowaniu spornym.

Zgodnie z ustawa o rachunkowosci w bilansie wykazuje si¢ zawsze nalezno$ci zgodnie z zasada
ostroznej wyceny, tj. w kwocie realnej do zainkasowania, natomiast zobowigzania w kwocie wymagajacej
zaplaty.

Naleznosci i zobowigzania, ktorych okres sptaty na dzien bilansowy jest dtuzszy niz 1 rok, zalicza si¢
do dhlugoterminowych. Do naleznosci i zobowigzan krotkoterminowych zaliczamy te z okresem sptaty
na dzien bilansowy krotszym niz 1 rok.
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Zespot ,,3” Materialy i towary

Konta zespotu ,,3” przeznaczone sg do ewidencji rozliczenia zakupu ustug, towaroéw i materiatow oraz
zapasow znajdujacych si¢ w magazynach.

Do materiatow zalicza si¢ roznego rodzaju artykuly nabyte od obcych kontrahentéw, do zuzycia
w trakcie realizacji zadan zwigzanych z dziatalnos$cia dydaktyczng i badawcza.

MATERIALY I TOWARY

300 | Rozliczenie zakupu magazynowego

311 | Materialy w magazynie

319 | Materiaty w przerobie

330 |Towary

340 | Odchylenia od cen ewidencyjnych towarow

391 | Zapasy pozabilansowe

Materiaty wycenia si¢ wg cen zakupu netto. W zwiazku z r6znymi cenami zakupu poszczegdlnych partii
materialow, dla ustalenia ceny jednostkowej prowadzi si¢ ewidencje rozchodu wg metody FIFO.
Ewidencja analityczna umozliwia ustalenie stanu zapaséw i obrotu magazynowego wedtug rodzaju
magazynu.

Zespot ,,.4” Koszty wedlug rodzaju

Konta zespotu ,,4” przeznaczone sg do ewidencji kosztow prostych wg rodzajow, za ktore uznaje sie
wszelkie poniesione w danym okresie sprawozdawczym koszty rzeczowe oraz osobowe oraz ich
przeniesienie do dalszych rozliczen, na wilasciwe stanowiska kosztéw w uktadzie funkcjonalnym
poprzez konto 490.

KOSZTY WG RODZAJU I ICH ROZLICZENIE

401 Amortyzacja

402 | Zuzycie energii

403 Zuzycie materiatow

404 | Ustugi obce

405 Wynagrodzenia

406 | Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia

407 | Pozostate §wiadczenia na rzecz pracownikow

408 Podatki i oplaty

409 | Pozostale koszty

411 UE amortyzacja

413 UE zuzycie materialow

414 | UE ustugi obce

415 | UE wynagrodzenia
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416 | UE swiadczenia z ubezpieczen spotecznych i inne

419 | UE pozostate koszty

421 UE Amortyzacja

423 ER zuzycie materiatow

424 ER ustugi obce

425 ER wynagrodzenia

426 | ER $wiadczenia z ubezpieczen spotecznych i inne

429 | ER pozostale koszty

490 Rozliczenie koszow

Dla potrzeb sprawozdawczo$ci wymaga si¢ informacji syntetycznej, dla potrzeb wewnetrznych Uczelni
szczegdtowej informacji o rodzajach poniesionych kosztow, stad konta te sg rozbudowane o konta
analityczne.

Konta kosztow w uktadzie rodzajowym moga wykazywacé wylacznie salda Wn. Przy dokonywaniu
korekt zmniejszajacych koszty nalezy réwnolegle stosowac storno techniczne. Dla potrzeb sprawozdawczych
musi by¢ zachowana czysto$¢ obrotéw na kontach analitycznych i syntetycznych. Po stronie Wn
ksigguje si¢ poniesione koszty w korespondencji gtéwnie z kontami $rodkéw pieni¢znych i rachunkow
bankowych (zespo6t ,,17), rozrachunkéw i rozliczen (zespot ,,2”) oraz rozliczenia zakupu materiatow
1 towarow (zespot ,,3”).

W Uczelni sporzadza si¢ rachunek poréwnawczy.

Zespot ,,5” Koszty wedlug rodzajow dzialalnosci i ich rozliczenie

Konta zespotu ,,5” sg przeznaczone do ewidencji i rozliczenia dziatalnosci operacyjnej Uczelni.

W ramach zespotu ,,5” koszty sg zgrupowane wedtug poszczegolnych typoéw dziatalnosci Uczelni w
powigzaniu ze zrodlem finansowania tych kosztow. Podstawowa jednostkg kalkulacyjng jest jednostka
organizacyjna Uczelni.

KOSZTY WG TYPOW DZIALALNOSCI I ICH ROZLICZENIE

500 Samorzad Studencki

501 Koszty dziatalnosci kot naukowych

502 Koszty na poszczeg6lne budynki

503 Koszty promocji Uczelni

504 Kursy i szkolenia, konferencje

505 Dzialalnos¢ AZS

506 Granty

507 Zdarzenia losowe

508 Dodatkowe subwencje

513 Projekty MNiSW
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514 Projekty UE

515 Projekty ER Erasmusy

590 Koszty studiow niestacjonarnych (pozabilansowe)

591 Koszty posrednie projektow

Zespol ,,6” Produkty i rozliczenia miedzyokresowe

PRODUKTY I ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE

640 | Rozliczenia miedzyokresowe kosztow

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztéw poniesionych w danym okresie sprawozdawczym, a dotyczacych
przysztych okresow (rozliczenia czynne) oraz przewidywanych zobowigzan, wynikajacych z
niezafakturowanych §wiadczen wykonanych na rzecz jednostki w biezacym okresie sprawozdawczym,
jezeli kwote zobowigzania mozna oszacowa¢ w sposob wiarygodny (rozliczenia bierne). W Uczelni
przyjeto, iz koszty przewidziane do rozliczenia w czasie podlegaja w momencie poniesienia ujeciu w
cigzar konta 640, na konta zespotu ,,4” 1 ,,5” ksigguje si¢ dopiero przy odnoszeniu w koszty rat tych
odpisow.

Po stronie Wn ksigguje si¢ koszty poniesione w danym okresie sprawozdawczym w czgsci dotyczacej
przysztych okresow w korespondencji z kontem zespotu ,,17, ,,2”, ,,3”. Po stronie Ma ksigguje si¢ raty
kosztéw rozliczanych w czasie w korespondencji z kontem zespotu ,,4” i rGwnoczes$nie zespotu ,,5”.
Konto 640 moze wykazywa¢ saldo Wn wyrazajace warto$¢ kosztoéw do rozliczenia w nastepnych
okresach oraz saldo Ma wyrazajace wartos¢ utworzonych rezerw na wydatki, ktore beda poniesione w
przysztosci, a dotycza danego okresu sprawozdawczego.

Zespél ,,7” Przychody i koszty zwiazane z ich osiggnieciem
Konta zespotu ,,7” sg przeznaczone do ewidencji i rozliczenia przychodéw oraz kosztow wiasnych
dziatalnosci Uczelni.

PRZYCHODY I KOSZTY

701 | Przychody dziatalnosci dydaktycznej ze studiow stacjonarnych

702 | Przychody ze studiow niestacjonarnych

703 | Przychody ze sprzedazy z dzialalno$ci podstawowej

704 | Przychody z kursow i szkolen

713 | Przychody z projektow MNiSW

714 | Przychody z projektow UE

715 | Przychody z projektoéw Erasmus

733 | Przychody z Oficyny Wydawniczej

738 | Koszt wlasny towardw i materialow

752 | Przychody finansowe

756 | Koszty finansowe
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760 | Pozostate przychody operacyjne

764 | Rozwigzania odpisu aktualizujgcego na wskutek zaptaty

765 | Pozostate przychody operacyjne

766 | Pozostate koszty operacyjne

781 | Produkty na wlasne potrzeby przychody

Konta zespotu ,,7” przeznaczone sa do ewidencji przychodu i kosztu wtasnego poszczeg6lnych rodzajow
dziatalnosci. Zostaty one podzielone w oparciu o zapisy rozporzadzenia w sprawie zasad gospodarki
finansowej. Do przychodoéw dzialalnos$ci dydaktycznej zaliczane sg przede wszystkim subwencje
i dotacje budzetowe przeznaczone na dziatalno$¢ Uczelni. Dodatkowymi przychodami sg réwniez
srodki otrzymane, a zwiazane z realizacja okre§lonych przepisami o szkolnictwie wyzszym zadan (m.in.:
optaty za zajecia dydaktyczne, oplaty za ksztatcenie osob niebgdacych obywatelami polskimi, wptywy
ze sprzedazy wydawnictw, oplaty za wynajem pomieszczen i udostepnienie innych sktadnikéw
majatkowych stuzacych tej dziatalnosci, optaty za dziatalno$¢ kulturalng i ushugowa realizowang przez
studentow 1 pracownikow w ramach zespotow kulturalnych i artystycznych, kot naukowych i innych
grup dziatajacych przy Uczelni, optaty zwigzane z dzialalno$cig dydaktyczng, optaty za konferencje
i zjazdy, sprzedaz ustug, darowizny, jezeli Uczelnia otrzymata je na dziatalnos¢ dydaktyczng) oraz
przychody ze sprzedazy produktéw wg cen sprzedazy netto.

Do kosztu wlasnego dziatalnosci dydaktycznej nalezy zaliczy¢ przede wszystkim koszty zwigzane z:
procesem dydaktycznym, ksztalceniem i rozwojem kadr naukowych, badaniami niezbednymi do
prowadzenia procesu dydaktycznego oraz ksztatcenia i rozwoju kadr naukowych, utrzymaniem Uczelni,
lacznie z remontami budynkow i budowli niebedacych domami studenckimi, utrzymaniem obiektow
stuzacych prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej i ustugowej realizowanej przez studentow i pracownikow
w ramach zespotéw kulturalnych i artystycznych, kot naukowych i innych grup dziatajacych przy
Uczelni, kosztem wlasnym pozostatej dziatalnosci, ktérej przychody zaliczane sa do przychodéw
dziatalnosci dydaktyczne;j.

Przychody i koszty niezwigzane ze zwykla dziatalno$ciag Uczelni stanowig pozostale przychody i koszty
operacyjne.

Na koniec roku salda kont zespotu ,,7” sg przenoszone na konto wyniku finansowego.

Zespot ,,8” Kapitaly (fundusze) wlasne, rezerwy i wynik finansowy

Konta zespotu ,,8” stuzg do ewidencji funduszy Uczelni, rozliczen migdzyokresowych przychodéw oraz
ustalenia wyniku finansowego.

KAPITALY WELASNE, FUNDUSZE SPECJALNE, REZERWY I WYNIK FINANSOWY

801 |Fundusz zasadniczy

802 |Kapital (fundusz) z aktualizacji wyceny

820 | Rozliczenie wyniku finansowego

840 | Przychody przysztych okresow

841 | Przychody przyszltych okreséw dlugoterminowe

843 | Rezerwy na przewidywane przyszte koszty

845 | Przychody przysztych okresow
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851 | Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych

852 | Fundusz o0sob niepelnosprawnych

853 | Fundusz stypendialny

860 | Wynik finansowy

870 |Podatek dochodowy i inne obcigzenia wyniku finansowego

W PANS w Nysie wystepuja nastgpujace fundusze:

- Fundusz zasadniczy,

- Fundusz o0s6b niepetnosprawnych

- Fundusz stypendialny,

- Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych.

Na koncie przychodéw przysztych okresow ewidencjonuje si¢ wplaty dotacji, faktury zaliczkowe oraz
inne przedptaty dotyczace lat nastepnych.

3.3. Zasady ustalania kosztu wlasnego poszczegdélnych rodzajow dzialalnosci

Do ewidencji ksiggowej kosztow w ukladzie rodzajowym stuzg konta zespotu ,,4”, a do ewidencji
kosztéw w uktadzie funkcjonalnym — wedlug miejsca powstawania — stuzg konta zespotu ,,5”. Koszty
rozliczane sg z wykorzystaniem konta 490 ,,rozliczenie kosztow”.

3.4. Koszty bezposrednie i koszty posrednie

Koszty bezposrednie ujmowane sa w ksiggach rachunkowych Uczelni na biezaco w trakcie roku obrotowego.
Koszty dziatalnosci Uczelni, w tym koszty osobowe oraz rzeczowe, ktorych nie mozna zaliczy¢
do kosztow bezposrednich okreslonych rodzajow dziatalnosci, stanowia koszty posrednie. Koszty
posrednie sg ponoszone w ciggu roku budzetowego na biezaco i rozliczane w celu ustalenia kosztu
wlasnego poszczegolnych rodzajow dziatalnosci Uczelni.

Narzuty kosztow w dziatalnosci Uczelni:

- w przypadku projektow badawczo-rozwojowych narzuty kosztéw posrednich w stosunku do kosztow
bezposrednich, po wyltaczeniu aparatury badawczej, wynosza 15%, chyba, ze regulamin dotyczacy
przyznawania $§rodkoéw na realizacj¢ projektow stanowi inaczej,

- narzut kosztow posrednich w stosunku do kosztow bezposrednich przy pozostatych dziataniach
Uczelni, dla ktorych sporzadzana jest kalkulacja kosztow w zaleznosci od intensywnos$ci wykorzystania
zasobow kadrowych oraz infrastruktury Uczelni, wynosza od 15 do 30%; wysoko$¢ kosztow ustala
Rektor na podstawie opinii Kanclerza,

- narzuty kosztow posrednich w stosunku do koszow bezposrednich w przypadku studiow niestacjonarnych
wynoszg 15%.

3.5. Systemy przetwarzania danych oraz zasady funkcjonowania

3.5.1. Wykorzystywane programy

W PANS w Nysie ewidencji zapisoOw ksiggowych dokonuje si¢ technikg komputerowg na podstawie
programu finansowo-ksiggowego SIMPLE.ERP firmy SIMPLE S.A. System jest wykorzystywany
0od 01.01.2019 roku. Firma ta zabezpiecza réwniez, zgodnie z umowa, statg konserwacje i modyfikacje
programu.

System obejmuje zagadnienia zwigzane z obstuga finansowa jednostki, w zakresie prowadzenia ksiag
rachunkowych wykorzystuje si¢ nastepujgce moduty systemu:

- Finanse

- Obrot towarowy

- Majatek trwaty

- Personel

- Dziekanat
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Zapisy w ksiggach pomocniczych powigzane s3 z ksiega gtdéwng obrotami oraz saldem koncowym.

Uczelnia stosuje hybrydowy model dokumentowania operacji gospodarczych, dopuszczajacy obieg
faktur ustrukturyzowanych (KSeF), faktur elektronicznych (PDF) oraz faktur papierowych, przy czym
ewidencja ksiegowa wszystkich typéw dokumentéw prowadzona jest w systemie SIMPLE.ERP.

Faktury zakupowe (kosztowe)

o Faktury ustrukturyzowane (KSeF): Za date wplywu faktury do Uczelni przyjmuje si¢ dzien
przydzielenia dokumentowi numeru identyfikujacego w systemie KSeF. Dokumenty te sg pobierane
z platformy KSeF do systemu SIMPLE.ERP. W celu przeprowadzenia tradycyjnej procedury kontroli
merytorycznej i formalno-rachunkowej, dopuszcza si¢ generowanie wizualizacji (wydruku)
dokumentu XML.

o Faktury papierowe i elektroniczne (PDF poza KSeF): Faktury wplywajace w formie papierowe;j
lub droga mailowa (w formacie PDF od podmiotow zwolnionych lub w okresach przej$ciowych) sa
rejestrowane w sekretariacie Uczelni z datg ich faktycznego wplywu.

e Opis i dekretacja: Dla wszystkich form faktur (KSeF, PDF, papier) proces kontroli merytoryczne;j,
zatwierdzenia wydatku oraz dekretacji ksiggowej dokumentowany jest w sposob tradycyjny —
poprzez odrgczny opis, pieczecie oraz podpisy osoéb upowaznionych na papierowym dokumencie lub
na wydruku wizualizacji faktury ustrukturyzowane;j. Tak opisany i zatwierdzony dokument stanowi
podstawe do ostatecznego ujecia w ksiegach rachunkowych w systemie SIMPLE.ERP.

Faktury sprzedazowe (przychodowe):

o Faktury dokumentujace przychody Uczelni sa generowane w systemie SIMPLE.ERP.

o Faktury podlegajace obowigzkowi KSeF sa przesytane do bramki Ministerstwa Finansow, a za date
ich wystawienia uznaje si¢ datg przestania (pod warunkiem nadania numeru KSeF).

e W przypadkach dopuszczonych przepisami prawa (np. sprzedaz na rzecz konsumentdéw/studentow,
podmioty zagraniczne), faktury sg wystawiane w systemie SIMPLE.ERP i przekazywane nabywcy
w formie elektronicznej (PDF) lub papierowej, bez wysytki do KSeF.

W przypadku niedostgpnosci systemu KSeF (awarii po stronie Ministerstwa Finanséw lub problemow

technicznych po stronie Uczelni), faktury s wystawiane i procesowane w systemie SIMPLE.ERP

w trybie offline, zgodnie z aktualnymi przepisami ustawy o VAT.

Po ustaniu awarii, dokumenty te sg niezwlocznie przesytane do systemu KSeF w celu ich formalnej

rejestracji.

4. Przechowywanie i ochrona danych

4.1. Ochrona dokumentow i ksiag rachunkowych

Dostep do systemoéw informatycznych wspomagajacych ksiegowos¢ posiadaja osoby majace stosowne
identyfikatory administratora systemu. Pracownicy posiadajg zdefiniowane indywidualne uprawnienia
w zakresie uzytkowania poszczeg6lnych modutéw oraz funkcji i zasobow programu.

Osobami odpowiedzialnymi za administracj¢ i zarzadzanie systemami informatycznymi sg wyznaczeni
pracownicy Uczelni. Nadzoér nad bezpieczenstwem danych, w tym tworzenie kopii zapasowych
sprawuje Biuro Obstlugi Informatycznej. Tworzenie kopii zapasowych nastgpuje wedtug ustalonej
procedury. Kopie bezpieczenstwa posiadaja okreslong polityke retencji danych. Zgromadzone dane sg
przechowywane w pomieszczeniach Biura Obstugi Informatycznej.

Uczelnia stosuje nast¢pujgce zasady ochrony danych ksiegowych: osoby prowadzace analize kont
sporzadzaja wydruki analityki 1 syntetyki poszczegoélnych kont i przechowujg w swoich pomieszczeniach
w zamykanych szafach i biurkach, a po roku kalendarzowym przekazywane sg one za potwierdzeniem
do archiwum uczelnianego.
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4.2. Okresy przechowywania zbioréw

Zatwierdzone roczne sprawozdania finansowe oraz opinia i raport bieglego rewidenta podlegaja
trwalemu przechowywaniu.

Karty wynagrodzen pracownikéw badz ich odpowiedniki sg przechowywane przez okres wymaganego
dostepu do tych informacji, wynikajacy z przepisow emerytalnych, rentowych i podatkowych, nie krocej
niz 5 lat.

Dowody ksiggowe dotyczace: pozyczek, kredytow, umow handlowych, roszczen dochodzonych
w postepowaniu cywilnym, karnym i podatkowym — przez 5 lat od poczatku roku nastepujacego po roku
obrotowym, w ktorym operacje, transakcje i postepowanie zostaly ostatecznie zakonczone, splacone,
rozliczone lub przedawnione.

Ksiegi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostate dowody ksiggowe i dokumenty — przez
okres 5 lat.

Dokumentacja przyjetych zasad (polityka) rachunkowosci — przez okres nie krotszy niz 5 lat od uptywu
ich waznosci.

Dokumenty dotyczace projektow pomocowych — zgodnie z zasadami okreSlonymi w umowie
o dofinansowanie.

4.3. Udostepnienie danych i dokumentow

Udostepnienie danych, dowodéw ksiegowych, sprawozdan finansowych i innych dokumentéw

z zakresu rachunkowosci albo ich czeg$ci moze mie¢ miejsce:

- wsiedzibie Uczelni — do wgladu po uzyskaniu zgody Kwestora lub osoby przez niego upowaznionej,

- poza siedzibg Uczelni — po uzyskaniu w formie pisemnej zgody Rektora lub Kanclerza oraz
pozostawienie pisemnego pokwitowania zawierajacego spis wydanych dokumentéw (ewentualnie
ich kopie).
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