ZARZADZENIE NR 48/2023

Rektora Panstwowej Akademii Nauk Stosowanych w Nysie
z dnia 16.06.2023 r.

W sprawie
Regulaminu pracy komisji przetargowej

Dziatajac na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2) Ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(Dz. U. 2020, poz. 85) oraz w oparciu 0 przepisy ustawy Prawo zaméwieri publicznych z dnia 11 wrze$nia 2019 r.
(Dz. U. 2019, poz. 2019 z pézn. zm.) i Zarzqdzenie Nr 68/2022 Rektora PWSZ w Nysie z dnia 30.09.2022 r.
w sprawie dostosowania zarzqdzer Rektora oraz dokumentéw wewnetrznych Paristwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej
w Nysie do Rozporzgdzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 17 marca 2022 r. w sprawie zmiany nazw niektorych
publicznych uczelni zawodowych, zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Wprowadzam do stosowania w Panstwowej Akademii Nauk Stosowanych w Nysie Regulamin

pracy komisji przetargowej, stanowigcy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 16.06.2023 r.

§3
Traci moc Zarzadzenie Nr 13/2021 Rektora PWSZ w Nysie z dnia 12.02.2021 r. w sprawie

modyfikacji Regulaminu pracy komisji przetargowe;j.

/podpisano elektronicznie/
Rektor

dr inz. Przemystaw Malinowski, prof. ucz.



Zatgcznik do Zarzqdzenia Nr 48/2023 Rektora PANS w Nysie z dnia 16.06.2023 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

|. Zasady dzialania komisji

Podstawa do rozpoczgcia pracy komisji przetargowej jest ,,Zlecenie przeprowadzenia
procedury zamowienia publicznego” podpisane przez Rektora Uczelni (Zalgcznik Nr 1
do Regulaminu pracy komisji przetargowej).

Komisja przetargowa bierze udzial w realizacji wszelkich zamowien publicznych,
ktorych warto$¢ jest rowna lub przekracza kwote 130 000 ztotych netto.

Komisj¢ przetargowa obowigzuja przepisy ustawy ,Prawo zamowien publicznych”
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 z p6zn. zm.) oraz niniejszy
regulamin.

Podstawowym zadaniem komisji przetargowej jest ocena spetnienia przez wykonawcow
warunkoéw udziatu w postepowaniu 0 udzielenie zamowienia oraz badanie i ocena ofert.

Komisja przetargowa w czasie trwania procedury przetargowej realizuje nizej wymienione

zadania:

a) opiniuje i przedstawia do zatwierdzenia Rektorowi projekt specyfikacji warunkow
Zamowienia;

b) opiniuje i przedstawia do zatwierdzenia Rektorowi projekt ogloszenia w zaleznosci
od przyjetego trybu udzielenia zamdwienia publicznego;

C) odrzuca oferty niespelniajace wymagan;
d) bada oferty, wybiera najkorzystniejsza oferte i przedstawia ja Rektorowi do zatwierdzenia;

e) przedstawia Rektorowi propozycje wykluczenia wykonawcy, ktory nie spetnia wymagan
ustawy;

f) wystepuje z wnioskiem do Rektora o uniewaznienie postepowania;
g) sporzadza pisemny protokot postepowania o udzielenie zamowienia;

h) prowadzi czynnosci odwotawcze (w przypadku wniesienia przez wykonawce
odwotania do Prezesa Krajowej 1zby Odwotawcze;j).

Niezwlocznie po zapoznaniu si¢ komisji z ofertami zloZzonymi przez wykonawcow,
cztonkowie komisji sktadaja oswiadczenie w formie pisemnej o istnieniu albo braku
istnienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 2 lub 3 ustawy ,,Prawo zamowien
publicznych”.

Wyboru oferty najkorzystniejszej dokonuje Rektor Uczelni, zatwierdzajac lub zmieniajac
propozycje komisji przetargowe;j.

Czlonkowie komisji przetargowej oraz osoby uczestniczace w pracach komisji
zobowigzani sg zachowac dyskrecj¢ przez caly czas postepowania przetargowego az
do jego zakonczenia i traktowa¢ wszelkie materialy i informacje otrzymane w zwigzku
z postgpowaniem jako poufne.
W szczegolnoscei zabronione jest ujawnianie:
a) informacji naruszajacej wazny interes panstwa, wazne interesy handlowe stron oraz
zasady uczciwej konkurencji,
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b) informacji zwigzanych z przebiegiem oceny i porownywania tresci ztozonych ofert,
z wyjatkiem informacji zamieszczonych w protokole postgpowania o zamoéwienie
publiczne (protokdt postgpowania jest jawny na zasadach okreslonych w art. 74 ust.
1+4 ustawy ,,Prawo zamoéwien publicznych”).

Komisja przetargowa nie rozpatruje ofert ztozonych po terminie, ofert niewaznych oraz
ofert wykonawcow wykluczonych z postgpowania.

W przypadku wniesienia przez wykonawce odwolania do Prezesa Krajowej Izby
Odwotawczej, komisja przetargowa zawiesza postepowanie dO Czasu rozpoznania
odwotania przez Krajowg Izbe Odwotawcza.

I1. Przebieg pracy komisji przetargowej

Pracami komisji przetargowej kieruje Przewodniczacy komisji. Przewodniczacy zwotuje
komisje w ustalonych terminach oraz czuwa nad przeprowadzeniem i zakonczeniem prac
komisji w odpowiednich terminach i zgodnych z wymaganiami ustawowymi.

Ustalenia komisji sa wazne, jezeli w posiedzeniu komisji bierze udzial co najmniej
dwoch jej cztonkow.

W pracach komisji przetargowej, od momentu otwarcia ofert do wybrania oferty
najkorzystniejszej, uczestniczyé moze pracownik Biura Zamoéwien Publicznych,
zajmujacy si¢ zamowieniami publicznymi oraz powotany biegly z gtosem doradczym.

Komisja przetargowa rozpoczyna prace zgodnie z planem w terminach wyznaczonych
przez Rektora Uczelni.

Na podstawie , Zlecenia przeprowadzenia procedury zamowienia publicznego”
(Zatgcznik Nr 1 do Regulaminu pracy komisji przetargowej) komisja przetargowa
przedstawia ,,Wniosek” (Zatgcznik Nr 2 do Regulaminu pracy komisji przetargowej)
Rektorowi Uczelni do zatwierdzenia. Wniosek zawiera n/w dokumenty:

a) specyfikacje warunkow zamowienia,
b) ogloszenie o zamowieniu,

C) zlecenie przeprowadzenia procedury zamoéwienia publicznego (jako zatacznik do
whniosku).

Po zatwierdzeniu przez Rektora Uczelni powyzszych dokumentow, komisja wszczyna
postepowanie, zamieszczajac ogloszenie o zamowieniu, w zaleznosci od przyjetego
trybu udzielania zamowienia publicznego i kwoty zamowienia.

Komisja przetargowa dokonuje:

a) wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji warunkow zamdowienia;

b) otwarcia ofert w miejscu, terminie i czasie okreslonym w ogloszeniu o zamowieniu;
C) sprawdzenia waznosci ofert;

d) wezwania wykonawcow do ztozenia, uzupelnienia, poprawienia lub wyjasnienia
oswiadczen 1 dokumentéw wymaganych od wykonawcow w postgpowaniu;

e) poprawy oczywistych omylek pisarskich, oczywistych omylek rachunkowych,
innych omytek polegajacych na niezgodnosci oferty z dokumentami zamoéwienia;

f) wykluczenia z postgpowania wykonawcow w przypadkach przewidzianych w art. 108
1 109 ustawy ,,Prawo zamowien publicznych ”;

g) odrzucenia ofert w przypadkach przewidzianych w art. 226 ustawy ,,Prawo zamoéwien
publicznych”;



h) uzyskania ewentualnych wyjasnien dotyczacych ztozonej oferty na podstawie art. 223
ustawy ,,Prawo zamoéwien publicznych”;

i) badania i oceny ztozonych ofert;

J) wyboru oferty najkorzystniejszej lub uniewaznienia postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego w przypadku zaistnienia sytuacji, okre§lonych w art. 255
ustawy ,,Prawo zamoéwien publicznych”;

k) przekazania Rektorowi Uczelni protokolu postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego, dokumentujacego podstawowe czynnosci zwigzane z postgpowaniem
przy udzielaniu zaméwienia publicznego wraz z ofertami celem zatwierdzenia;

I) powiadomienia wszystkich wykonawcoéw w zakresie informacji okreslonych w art. 253
ustawy ,,Prawo zamowien publicznych” oraz udostepnienia tych informacji na stronie
internetowej prowadzonego postgpowania;

m) analizy wniesionych przez wykonawcow srodkow ochrony prawnej oraz udziela
odpowiedzi na odwotanie;

n) sprawdzenia czy wykonawca wnidst zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.

I11. Prace przygotowawcze

W pracach przygotowawczych zwigzanych z przygotowaniem zamdwienia publicznego bierze
udzial Kanclerz PANS w Nysie oraz pracownik zajmujacy si¢ bezposrednio zamoéwieniami
publicznymi. Do podstawowych ich zadan nalezy opracowanie strony merytorycznej
postgpowania, tj. przedmiotu zamowienia:
a) przygotowanie projektu ,,Zlecenia przeprowadzenia procedury zamowienia
publicznego ” dla Rektora Uczelni;

b) przygotowanie projektu ,, Wniosku ” dla komisji przetargoweyj;

C) przygotowanie projektu ogloszenia w zaleznosci od przyjetego trybu udzielenia
zamoOwienia publicznego dla komisji przetargowej;

d) przygotowanie projektu Specyfikacji Warunkow Zamowienia;

e) udzielanie wyjasnien i odpowiedzi wykonawcom w czgsci dotyczacej przedmiotu
Zamowienia.

V. Zalaczniki
Zalgcznik Nr 1 Zlecenie przeprowadzenia procedury zamowienia publicznego.

Zalgcznik Nr 2 Wniosek.



Zalgcznik Nr 1 do Regulaminu pracy komisji przetargowej

ZLECENIE nr ZP .../20....

przeprowadzenia procedury zamowienia publicznego
PANS w Nysie z dnia ......... 20...r.

1. Nazwa przedmiotu zamowienia:

(okresli¢ rodzaj ustug i ich zakres)

2. Wymagany termin realizaCji: ...........oooiiiiriiii i

3. Informacja o szacunkowej warto$ci zamowienia.

3.1. Warto$¢ zamowienia podstawowego (bez podatku VAT): .................. zt

] (00701

(nie) przewiduje” sic mozliwo$¢ udzielenia zamowienia, o ktorym mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 (8)”
ustawy ,,Prawo zaméwien publicznych”.

3.2. Warto$¢ zamdwienia ustalono W Oparcil 0% .......o.eeueerriiriiirinnieeenieaneenennnn.

3.3. Warto$¢ zamowienia nie przekracza roOwnowartosci ...... euro, w zwigzku z czym
nie zachodzi koniecznos$¢ przekazania ogloszenia o zamowieniu Urzedowi Publikacji Unii
Europejskiej w celu publikacji ogloszenia w Dzienniku Urzgdowym Unii Europejskiej
(Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 z p6zn. zm. — ustawa ,,Prawo zamowien publicznych” — art. 86),
zachodzi natomiast konieczno$¢ zamieszczenia ogloszenia o zamowieniu w Biuletynie
ZamoOwien Publicznych udostgpnionym na stronach portalu internetowego Urzedu
Zamoéwien Publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 z p6zn. zm. — ustawa ,,Prawo zamowien
publicznych” —art. 267 ust. 1 i ust. 2).

Warto$¢ euro w dniu wszczecia procedury wynosti: ............ zt.

3.4. Wydatki realizowane beda ze Srodkoéw:

3.5. Procentowy udziat srodkoéw publicznych finansowania zadania wynosi 100%.
3.6. Wedlug planu finansowego na rok 20...........

4. Osobami odpowiedzialnymi za realizacj¢ zadania, posiadajagcymi upowaznienie do
bezposrednich kontaktow z oferentami, s3:

5. Wykaz zalgeznikOw: ... ...



6. Akceptacja materiatow stanowigcych podstawe do uruchomienia procedury udzielenia
zamowienia publicznego.

Uwagi i wnioski:

* niepotrzebne skresli¢

Zatwierdzam

(Rektor PANS w Nysie)



Zalgcznik Nr 2 do Regulaminu pracy komisji przetargowej

Nysa, dnia .......... 20.....1.

WNIOSEK

Komisja przetargowa, realizujac ustawe ,,Prawo zamowien publicznych” z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
(Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 z pdézn. zm.), proponuje zastosowanie dla realizacji zlecenia Rektora
Nr ZP ..../20..... z dnia ........ 20 T
trybu podstawoweqo, zgodnie z art. 275 + 296.

W zwigzku z powyzszym komisja prosi o zaakceptowanie ponizszych dokumentow:

1. Specyfikacja Warunkéw Zamowienia.

2. Ogtoszenie o zamowieniu ZP .../20....

Podpisy cztonkow komis;ji:

Zatwierdzam

(Rektor PANS w Nysie)
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