ZARZADZENIE NR 4/2023

Rektora Panstwowej Akademii Nauk Stosowanych w Nysie
z dnia 12.01.2023 r.

w sprawie zasad wydawania legitymacji stuzbowych
nauczycielom akademickim zatrudnionym
w Panstwowej Akademii Nauk Stosowanych w Nysie

Dziatajac na podstawie art. 122 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(Dz. U. 2022 poz. 574 z pdzn. zm.) w zwiazku z rozporzadzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia
13 marca 2020 r. w sprawie legitymacji stuzbowej nauczyciela akademickiego (Dz. U. z 2020 r., poz. 689 z p6zn. zm.)
oraz Zarzgdzenia Nr 68/2022 Rektora PWSZ w Nysie z dnia 30.09.2022 r. w sprawie dostosowania zarzgdzen
Rektora oraz dokumentow wewnetrznych Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Nysie do Rozporzgqdzenia
Ministra Edukacji i Nauki z dnia 17 marca 2022 r. w sprawie zmiany nazw niektérych publicznych uczelni
zawodowych, zarzadzam, co naste¢puje:

§1
Legitymacja shluzbowa wydawana jest wylacznie nauczycielom akademickim zatrudnionym
w Panstwowej Akademii Nauk Stosowanych w Nysie na czas trwania stosunku pracy.

§2
W celu uzyskania legitymacji stuzbowej nauczyciel akademicki sktada w Dziale Spraw Osobowych:

1) wniosek o wystawienie legitymacji stuzbowej (Zafgcznik nr 1),

2) aktualng, kolorowa fotografi¢ o wymiarach co najmniej 20 mm x 25 mm, w rozdzielczo$ci
co najmniej 300 dpi, przedstawiajaca wizerunek twarzy w sposob okreslony w ustawie z dnia
6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 816 z p6zn. zm.):
bez nakrycia glowy i okularow z ciemnymi szktami, gtowa w pozycji en face, z zachowaniem
rébwnomiernego o$wietlenia twarzy. Wymagany jest format JPG, maksymalny rozmiar pliku
ze zdjeciem to 16 MB,

3) dowdd wniesienia optaty za wydanie legitymacji lub wniosek o potracenie optaty z wynagrodzenia.

§3
1. Za wydanie nauczycielowi akademickiemu legitymacji stuzbowej lub duplikatu pobiera si¢ optate
w wysokosci 24,00 zt.
2. Optfata, o ktorej mowa w ust. 1, wnoszona jest na rachunek bankowy Uczelni:
PKO BP SA 50 1020 3714 0000 4102 0012 7415.
3. Na wniosek pracownika optata moze by¢ potracona z wynagrodzenia za jego prace (Zalgcznik nr 2).

&~

Optate za wystawienie legitymacji stuzbowej pobiera si¢ rowniez w przypadkach okreslonych w § 5.
5. Optata za wystawienie legitymacji lub duplikatu nie podlega zwrotowi.

§4
Dziat Spraw Osobowych wydaje legitymacje stuzbowe, prowadzi rejestr wystawionych i zwrdconych
legitymacji stuzbowych oraz potwierdza wazno$¢ legitymacji poprzez aktualizacj¢ danych w uktadzie
elektronicznym oraz umieszczenie hologramu w kolejno oznaczonych polach legitymaciji:
1) corok — w przypadku nauczyciela akademickiego zatrudnionego na czas nieokreslony,
2) co semestr — w przypadku nauczyciela akademickiego zatrudnionego na czas okreslony.



§5
Legitymacja stuzbowa podlega wymianie w przypadku:
1) zmiany imienia, nazwiska, nazwy uczelni,
2) uszkodzenia lub zniszczenia uniemozliwiajgcego identyfikacje nauczyciela akademickiego,
3) zapemhienia wszystkich pol przeznaczonych na umieszczenie hologramu.

§6
Nauczyciel akademicki posiadajacy legitymacje stuzbowa ma obowiazek:
1) zwrbci¢ legitymacje do Dzialu Spraw Osobowych w przypadku rozwigzania lub wygasnigcia
stosunku pracy, najp6zniej w ostatnim dniu zatrudnienia,
2) w przypadku utraty legitymacji - zgtosi¢ ten fakt do Dziatu Spraw Osobowych,
3) w przypadku odzyskania utraconej legitymacji - zwréci¢ ja do Dzialu Spraw Osobowych
w celu uniewaznienia.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 12.01.2023 r.

§8
Traci moc Zarzadzenie Nr 60/2021 Rektora PWSZ w Nysie z dnia 19.07.2021 r. w sprawie zasad
wydawania legitymacji stuzbowych nauczycielom akademickim zatrudnionym w PWSZ w Nysie.

/podpisano elektronicznie/
Rektor
dr inz. Przemystaw Malinowski, prof. ucz.



Zalgcznik nr 1
do Zarzqdzenia Nr 412023 Rektora Parnstwowej Akademii Nauk Stosowanych w Nysie z dnia 12.01.2023 r.

Nysa, dnia ............cooeveeennn..

imig i nazwisko

Dzial Spraw Osobowych
PANS w Nysie

Whiosek
o wystawienie legitymacji stuzbowej nauczyciela akademickiego

Zwracam si¢ z pro$ba 0:

Ll wystawienie legitymacji stuzbowej *
[0 wystawienie duplikatu legitymacji stuzbowej *
Ll wymiang legitymacji stuzbowej *

poswiadczajacej zatrudnienie na stanowisku nauczyciela akademickiego w Panstwowej Akademii
Nauk Stosowanych w Nysie.

Jednoczesnie o$wiadczam, ze zobowigzuj¢ si¢ do zwrotu legitymacji stuzbowej lub duplikatu
legitymacji stuzbowej do Dziatu Spraw Osobowych w przypadku rozwigzania lub wygasniecia
stosunku pracy, najpdézniej w ostatnim dniu zatrudnienia.

podpis nauczyciela akademickiego

* wlasciwe zaznaczy¢



Zalgcznik nr 2
do Zarzqdzenia Nr 4/2023 Rektora Panstwowej Akademii Nauk Stosowanych w Nysie z dnia 12.01.2023 r.

imig i nazwisko

Dzial Spraw Osobowych
PANS w Nysie

Whiosek
0 potracenie naleznosci za legitymacje stuzbowa

Prosze o potracenie przez Panstwowg Akademi¢ Nauk Stosowanych w Nysie z mojego
najblizszego wynagrodzenia za prace naleznosci za legitymacje stuzbowa w wysokosci 24,00 zt.

podpis nauczyciela akademickiego
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